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.
A GAZDALKODASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA, HATALYA

A gazdalkodasi szabalyzat — kiilondsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modja, eljarési és
dokumentacios részletszabalyok, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendje
— ¢s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I 11.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasa szerint késziilt.

A szabdlyzat célja, hogy a gazdalkodasi tevékenységével 0sszefliggésben meghatarozza az
egyes jog- ¢és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasi és
feleldsségvallalasi rendjét, a kimend és beérkezd szdmlakkal, valamint az adatszolgaltatési

feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket.

A Gazdalkodasi szabalyzat a kovetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:
- Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa.

- Az operativ gazdalkodasi jogkort gyakorlok (kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzd,
utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai.

- Szamlazas rendje, kimend szdmldk nyilvantartasa.

- Szallitoktol beérkezett szdmlak nyilvantartasa.

- Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok, feltételek.

- Az allamhaztartas szdmviteli rendszere.

- A kdnyvvezetés szabalyai.

- Konyvviteli zarlat.

- Nyito tételek, a nyitas utani feladatok.

- Hibék javitasa.

- Beszamolasra vonatkozé szabalyok.



Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a szabalyzat hatalya

e |kladi Polgérmpsteri Hivatalra,
e Iklad Kozseg Onkormanyzatara,
e Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ikladra,

és a fent felsorolt szervek altal fenntartott koltségvetési szervekre terjed Ki.



.
A GAZDALKODASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal osszefiiggo feladatok

1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozdsa

A szabalyozas alapvetd rendez6 elve az Aht. 36-38. §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabalyozas. A hivatkozott jogszabalyok a gazdalkodassal Osszefliiggd
feladatokkal és hataskorokkel a polgdrmestert, a nemzetiségi dnkormanyzat elnokét, a
jegyzOt, a koltségvetési szerv vezetdjét (kotelezettségvallalds, utalvanyozas), valamint a
gazdasagi vezet6t (pénziigyi ellenjegyzés) ruhazza fel. Ezen hataskorok - meghatarozott
keretek kozott - a polgarmester, a jegyzo, illetve a koltségvetési szerv vezetd, a
gazdasagi vezetd altal felhatalmazott személyre atruhdzhatok. Az atruhazasnak irasban
kell megtorténnie, ¢és konkrétan meg kell jelolni a hataskorokkel felruhdzott

személyeket. A hataskorok atadasaval a felel6sség is atruhazasra kertil.

1.1.1. Kotelezettségvillalo

Az Iklad Kézség Onkormanyzat kiadasi eléirnyzatai terhére a polgarmester, vagy az
altala irasban felhatalmazott alpolgarmester vallalhat kotelezettséget.

Az Ikladi Polgarmesteri Hivatala kiadasi el6iranyzatai terhére a jegyz$ vallalhat
kotelezettséget.

Az Ikladi Német Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elirdnyzatai terhére az elndk,
vagy az altala irdsban felhatalmazott elnokhelyettes vallalhat kotelezettséget.

Az Ikladi Német Nemzetiségi Kétnyelvii Ovoda koltségvetési szerv kiadasi
eldiranyzatai terhére az intézményvezetd, vagy az 4altala irdsban felhatalmazott

helyettes/intézményben dolgozo kozalkalmazott vallalhat kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,
- ha a helyi onkormanyzatnil nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan

kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy
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- a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban akadéalyoztatva van,

a képviselo-testiilet egyedi hatarozatban az dnkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo
személyt jelolhet ki a helyi Onkormanyzat kiadasi elOiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A képviseld-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy

valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megszilinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetje vagy az altala irasban felhatalmazott

személy vallalhat kotelezettséget.

A kotelezettségvallalo személyére vonatkozo felhatalmazast a szabalyzat 1. melléklete

szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Péncziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan:

A kotelezettséget vallald szervnél a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiadasi eldiranyzatai terhére
vallalt kotelezettség esetén — az e) pontban meghatarozott kivétellel — a gazdasagi
vezetd vagy az altala irasban kijelolt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo
személy,

C) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetén

ca) a 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy az
altala e rendelet el6irasainak megfeleléen irasban kijelolt, a 9. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti koltségvetési szerv alkalmazasaban 4ll6 személy,

cb) a 9. § (5) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdje altal kijelolt, a kotelezettséget vallald szerv
alkalmazéséaban allo személy,

cc) a 9. § (5a) bekezdése szerinti onkormanyzati hivatal esetén az dnkormanyzati hivatal
vezetdje altal irdsban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban all6 személy,

f) az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdje

vagy az altala irasban kijelolt, az Onkormdnyzati hivatal allomanyaba tartozo
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koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd onkormdnyzati hivatal esetén a
jegyz0 éaltal irasban kijelolt, az Onkorményzati hivatal 4allomanyaba tartozo
koztisztviselo,

g) a helyi nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti helyi onkormanyzat onkormanyzati
hivatalanak gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, az onkormanyzati hivatal
allomanyaba tartoz6 koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
Onkorményzati hivatal esetén a jegyz6 altal irasban kijeldlt, az dnkormanyzati hivatal
allomanyaba tartozo6 koztisztviseld,

irasban jogosult.

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo

kijelolést a szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel,
vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli

képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. §-a alapjan: (1) Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az 57. §
(3) bekezdése szerinti esetben annak hidnyaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell
az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 igymenetben az Aht.,
az allamhaztartasi szdmviteli kormanyrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

(2) Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjelolt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem
tagadhaté meg, ha ezt kvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra
az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa eldtt torténik.
Az ¢érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést €és az

érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.



(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére — az (5) bekezdésben
foglalt kiegészitéssel — az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.
Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti
végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) Az eurdpai unids forrdsbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a
kozremiikddoé szervezet alkalmazasédban all6 személy is megbizhatd az érvényesitési

feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak

alapjan — a szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijelolni.

1.1.4. Teljesités igazolasra jogosult személyek

Avr. 57. §-a alapjan: (1) A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.
(3) A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni. A kotelezettséget
vallalo szerv belsd szabalyzatdban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eldirni az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségek teljesitéséhez.

(4) A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz,
vagy a kotelezettségvallalasok eldre meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolodéan — a

kotelezettségvallalo irasban jeldli ki.

A teljesitésigazolassal kapcsolatos hataskor az 0sszes tevékenységre kiterjed.

Utalvanyozas ¢és teljesitésigazolas sajat részre nem torténhet.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak

alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijeldlni.

1.1.5. Utalvanyozo



az Aht. 38. § (1) bekezdés alapjan: A bevételi elSiranyzatok javara bevételt elszamolni
¢s a kiadasi elo6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni — a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére
torténd utalvanyozasra — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel — a
teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet

Sor.

Az Avr. 59. § rendelkezései szerint: (1) Jogszabalyban meghatarozott kivétellel az
utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére az 52. §-ban foglalt szabalyokat
kell alkalmazni. A kiaddsok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A
bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozds a (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kdvetden keriilhet sor.

(2) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

(3) A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli szdml4janak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

0) az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

(4) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltlintetni azzal, hogy az okméanyon mar szerepld adatokat nem
kell megismételni.

(5) Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi

bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes

8



rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és
B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszdmolandd koltségvetési
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

C) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas

esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A helyi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott alpolgarmester jogosult

utalvanyozasra.

A Polgarmesteri Hivatala kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a

jegyz0, vagy az altala irdsban felhatalmazott aljegyz6 jogosult utalvanyozasra.

A telepiilési nemzetiségi Onkorményzatok kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén az elndk, vagy az altala irdsban felhatalmazott elndkhelyettes

jogosult utalvanyozasra.

Az koltségvetési szervek kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén az
intézményvezetd, vagy az altala irasban felhatalmazott helyettes, vagy az intézményben

dolgoz6 kozalkalmazott jogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozéasra vonatkoz6 felhatalmazast a szabéalyzat 5. melléklete szerint kell

elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok
Az Avr. 60. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint
- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és

teljesités igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
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tevékenységét a Polgéari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (8:1. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

- Kotelezettségvallalod és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold

személlyel.

1.1.7. Nyilvantartds az aldirds mintarol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kotelezettségvallalsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrdl — naprakészen — a 6. szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi - szamviteli iigyintézo a felelds.

1.2. Az operativ gazddlkodasi jogkort gyakorlok (kitelezettségvillalo, pénziigyi

ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesitd, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalds

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalas: a kiadasi eléiranyzatok,
¢s — ha jogszabdly azt lehetové teszi — a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szamara a
Kormény rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
fizetési kotelezettség vallalasarol szolé — igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerz0dés megkotésére, koltségvetési tdmogatas biztositdsara

iranyul6 — szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt elSirds szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és — ha
jogszabaly azt lehetdvé teszi — a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmara a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére

kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas
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fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi

eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan: az (1) bekezdés alkalmazasaban mas fizetési
kotelezettségnek a  jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatdésagi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megallapitasinak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és

kotelezettségét megallapito kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.

Az Aht. 36. § (3) bekezdése alapjan: Az (1) bekezdés szerinti kitelezettségvallalas
esetén a pénziigyi teljesitésnek — a Kormdny rendeletében foglalt kivételekkel —

legkésObb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

Az Aht. 36. § (4) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben foglaltak, valamint a 20. § (1)
bekezdése szerinti pénzeszkozok terhére vallalt kotelezettségek kivételével tobb év,
vagy a koltségvetési éven tlli év kiadasi eldirdnyzata terhére kotelezettségvallalasra

a) az allamhaztartds kozponti alrendszerében a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai,
valamint a 14. § (3) bekezdés és (4) bekezdés c) és d) pontja szerinti fejezetek kiadasi
eldiranyzatai esetén torvényben foglaltak szerint, egyéb esetben a koltségvetési évet
kovetd harom évben a 29. § (1) bekezdése szerinti kiadési tervszdmokkal, az azt kdvetd
években a kiadasi tervszamok utolso évére megallapitott kiadasi tervszammal,

b) az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében az iranyito szerv altal megallapitott,
ennek hidnyéaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegii kiadasi
eldiranyzatok szabad eldirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a

kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Az Avr. 45. § (1) - (4) bekezdés eléirasai alapjan:

A kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt.
40. § (3) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati
kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési
kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak

tekintendo.
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Ha a kozbeszerzési eljards, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott eldiranyzat lekotését a
kotelezettségvallalasok meghiusuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

Kezesség, garancia vallalasara torvényben ¢és e rendeletben foglalt szabalyok szerint
keriilhet sor. Ha a jogosult a kezességet bevaltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. §
(2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell
alkalmazni.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmii modositdsara is alkalmazni kell, amely a
korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét ndveli, vagy a 46. § szerint

érintett évek k6zotti megoszlasat modositja.

Az Avr. 46. § (1) - (3) bekezdés eléirasai alapjan:

A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eldiranyzat koltségvetési évi kiadasi
eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az abbol szdrmazd
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik.

A Kkoltségvetési szerv ¢és a fejezeti kezelésii eldiranyzat eldirdnyzatai terhére
hatarozatlan ideji vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazod hatarozott ideji  fizetési kotelezettség (a
tovabbiakban: tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalds) esetén:

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

A kozponti  kezelésti  eldiranyzatok, helyi  Onkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok, tarsulasok és a térségi fejlesztési tanacsok kiadasi eldiranyzatai

terhére kotelezettségvallalasra a (2) bekezdés szerint keriilhet sor.

Az Ant. 37. § (1) bekezdés alapjan kotelezettséget vallalni a Korméany rendeletében
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi
fedezet biztositott, és a kotelezettségvallaldas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozd

szabalyokat.
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Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan Torvény vagy e rendelet eltérd
rendelkezése hianyaban nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan
kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 54. § (2) — (6) bekezdése alapjan:

A pénziigyi ellenjegyz0 a feladatai ellatdsdhoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét €s gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrol
az iranyitd szerv — a kdzponti kezelésli eldiranyzat és a fejezeti kezelésii eldiranyzat
nem koltségvetési szervi formaban mikddd kezeld szerve esetén az érintett fejezetet
iranyitd szerv — vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd a tajékoztatds
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést,
¢és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalo szervhez Onkormanyzati biztost jeloltek ki, a
kotelezettségvallalashoz — a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd alairasa
mellett — a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

Ha a kotelezettséget vallalo szervhez koltségvetési fofeliigyeld, feliigyeld keriilt
kirendelésre, a pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a koltségvetési
fofeliigyeld, feliigyeld az eldzetes véleményezési jogat gyakorolhatta-e, ennek soran az
intézkedés végrehajtdsanak felfliggesztését nem javasolta. A kotelezettségvallalds
pénziigyi ellenjegyzésére mindaddig nem keriilhet sor, mig az intézkedés
véleményezésére nem biztositottak lehetOséget vagy a koltségvetési fofeliigyeld,
felligyel6 az intézkedés felfliggesztésére vonatkozo javaslatat fenntartja, és a 61. § (9)

bekezdése szerinti egyeztetés nem tortént meg.
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Az Avr. 56. § (1) — (6) bekezdése alapjan:

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol, ezaltal a
kotelezettségvallalas értékébdl — a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési
¢év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozadsdhoz szamba kell venni az abbol
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol
fiigg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodds mellett —
redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan iddére vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben €s az azt kovetd hadrom éven keresztiil
szarmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasdnak vizsgalatdhoz a kotelezettségvallalas
értékekeént meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési €v és — ha a 46. § alapjan sziikséges
—az Aht. 36. § (4) bekezdése szerinti évek szabad el8iranyzatait kell vizsgalni.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét az (1) bekezdés
szerinti nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepld adatok

modositasarol.

Ha a kotelezettségvallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény
(Kbt.) 12. § b) pontjaban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjadban meghatarozott
feltételeknek megfeleld szerzddés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzOdésnek a Kbt. rendelkezései

szerint szamitott értékével.

A kotelezettségvallalast nyilvantartd személy — a nyilvantartds adatai alapjan —

haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallaldsra jogosult személy felé, ha
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valamelyik eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében

lekotésre kertilt.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.
A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie
arrol, hogy

a) asziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) atervezett kifizetés idépontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

C) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,
illetve a fentiekben elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni
kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi

vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az

Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds

megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.
1.2.3. Teljesités igazolds
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa eldtt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— a kiadasok Osszegszertiségét,
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—  ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes

— annak teljesitését.

A kiadasok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre vonatkozdéan nem kell a teljesitést

igazolni.

A teljesités igazolas
- a szamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegzd lenyomattal,
- a teljesités igazolasanak ddtuméval, és
- a teljesités igazolasra jogosult személy aldirasaval

torténik.

Az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges a teljesitést igazolni az

Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségek teljesitésénél.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) — (5) bekezdése alapjan:

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyéaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli
korményrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg,
ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére — az (5) bekezdésben foglalt

kiegészitéssel — az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az
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érvényesitési feladatokat ellatdo személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
kell rendelkeznie.

Az eurodpai uniods forrasbol biztositott koltségvetési tdamogatasok esetén a kdozremiikodo
szervezet alkalmazédsaban allo személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok

ellatasara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa eldtt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utald megjeldlést,

— az érvényesités datumat ¢s

— az érvényesitd alairasat.
1.2.5. Utalvanyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamol és
— akiadasi elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.

A kiadési eléiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— ateljesités igazoléasat, €s az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést

kovetden kertilhet sor.
Utalvanyozni a szamitogéppel eldallitott utalvanylapon kell.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:
a) az,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkcid szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat,a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz Ahsz. szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepld

adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

- a kozigazgatéasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke és
B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszdmolandd koltségvetési
bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

- a fedezetkezeloi szamlarol, valamint — a fedezetkezel0i szamlara torténd atutalas

esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szdmlarol torténd kifizetéseket.

. Szamlazas rendje, kimend szamlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal, koltségvetési
szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett értékesitésekrol
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szamitogépes ASP szamlazo-programmal folyamatosan nyilvantartads vezetési

kotelezettség mellett szamlat kell kibocsatani.

A szadmlak hataridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése a pénziigyi — szamviteli ligyintéz0 feladatat
képezi.

A kibocsatott szdmldkat szerv vezetdje, vagy az altala irasban felhatalmazott személy

jogosult alairni.
3. Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartasa

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervhez a szallitoktol, szolgéltatoktol érkezett

szamldkat a ASP szamitogépes programmal nyilvantartasba kell venni €s folyamatosan

vezetni

A szabalyzat hatdlya ald tartozd valamennyi koltségvetési szervhez beérkezett
szamlakrol koltségvetési szervenkeént kiilon-kiilon kell nyilvantartast vezetni.
A nyilvantartas vezetéséért a pénziligyi — szamviteli ligyintézo a felelOs.
4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek
4.1, Idokozi koltségvetési jelentés
Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarol — a koltségvetési
szerveket is magaban foglalo — id6kozi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.
Az idokozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
Az Onkormanyzati szintli 1d6kozi koltségvetési jelentés Osszeallitisaért és a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt hataridére torténd

tovabbitasaért a pénziigyi — szamviteli ligyintézo a felelds.

4.2. Idiékozi mérlegjelentés
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A koltségvetési szerveknek az eszkozei €s forrdsai alakulasar6l negyedévenként, a
fokonyvi kivonat adataibol osszedllitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr.-ben
meghatarozottak szerint.

Az adatszolgéltatas elkészitéséért, 0Osszeallitasaért ¢és hataridore a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez torténdé tovabbitisaért a pénziigyi —

szamviteli tigyintézo a felelds.
4.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Aht. 87. §-a alapjan a vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a) a szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltségvetési beszamolot,

b) az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel
Osszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek
megfeleld zard szamadast (a tovabbiakban: zarszamadas)

kell késziteni.

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztartis szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves

koltségvetési beszamolot kell készitenitik.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéseéért a szerv vezetdje €s a pénzigyl —

szamviteli ligyintézo a felelds.

5. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az Ahsz. 3. §-a alapjan:

Az allamhaztartas szdmvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl

all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi ¢€s kiadasi eldirdnyzatok alakuldsanak, a

kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek

teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
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fejezetébdl kapott tdmogatasok felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszdmolo ezekre
vonatkoz6 részei megbizhat6 és valos 0sszképet mutatd elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valdsdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkoz6 részei megbizhat6 és valds dsszképet mutatd

elkészitését biztositja.

6. A konyvvezetés szabalyai

6.1. Koltségvetési konyvvezetés

Az Ahsz. 39. — 44. §-ai alapjan:

39. § (1) A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok
alakuldsara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekr6l a valosagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési
év végével lezarni.

(1a) A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események
hatasat legkésobb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt iddpontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

(2) A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as
szamlaosztalyan beliil a 00. és 03—09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabélyai szerint, forintban torténik.

(3) A koltségvetési jelentés ¢€és a maradvany kimutatas (2) bekezdés szerinti
nyilvantartdsi szamldkon nem szereplé adatainak, tovabba a jogszabdlyban eldirt

adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol részletezd nyilvantartasok vezetésével
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kell gondoskodni. A részletez0 nyilvantartasok kotelezd minimum tartalmat a 14.
melléklet allapitja meg.

40. § (1) A Dbevételi ¢és kiadasi eldiranyzatokat, a  kdveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését a 15.
mellékletben meghatarozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.

(2) A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok és a
kozhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbol torténd
visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési kiadasok nyilvantartasba
vételének megszintetését is — a kiadasok ¢és a kiadashoz kapcsolodo
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyez6 évben barmely okbol térténd
visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek nyilvantartasba
vételének megsziintetését is — a bevételek és a bevételhez kapcsoldodod kovetelések
csokkentéseként kell nyilvantartdsba venni. E bekezdés alkalmazasdban megegyezd
évnek kell tekinteni, ha a visszatériilésre vonatkozd kovetelés, kotelezettség a kiadas
vagy bevétel teljesitésével azonos évre vonatkozik, és annak nyilvantartasba vétele a 39.
§ (la) bekezdés a) pontja szerinti idOpontig vagy az 54/A. § (5) bekezdése szerinti
hibajavitasi idészakban megtorténik.

(3) A kozhatalmi bevételek esetén a befolyt bevételek barmely idépontban torténd
visszatériilését —ide értve az elérehozott adonak a kifizetéssel megegyez6 év kdzhatalmi
bevételeivel szemben, azok csokkentésekeént kell nyilvantartdsba venni. Ha a kdzhatalmi
bevétel Osszege ennek eredményeként év végén negativ eldjelli lenne, annak Osszegét
nullara kell mddositani, és a kiilonbséget kiadasként a K355. Egyéb dologi kiadasok
rovaton kell elszamolni.

(4) A (2) és (3) bekezdés szerinti esetekben a visszatériilésre vonatkozd kovetelés,
kotelezettség keletkezését kovetden azonnal — legkésdbb a (2) bekezdés szerinti
idépontig — el kell végezni a korabbi koltségvetési kiadas vagy koltségvetési bevétel és
a hozza kapcsolodo kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség vagy kovetelés
csokkentését, és a visszatéritésre vonatkoz6 kovetelést, kotelezettséget a 48. § (8)
bekezdés a) pontja vagy 48. § (10) bekezdés a) pontja — a (3) bekezdés masodik
mondataban  foglalt esetben az ott megjelolt rovatot terheld végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként — szerint kell elszamolni.
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(5) A koltségvetési konyvvezetés soran a koltségvetési évben nyilvantartasba vett
visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk és a finanszirozasi bevételek és kiadasok,
valamint az el6z0 években nyilvantartdsba vett (2) bekezdés szerinti koltségvetési
bevételek és kiadasok visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési
bevételeket és kiaddsokat is — a 15. mellékletben az adott bevétel vagy kiadas

visszatéritésének nyilvantartasba vételére rendelt rovaton kell nyilvantartasba venni.

41. § (1) A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, az (1a) és (1b) bekezdésben meghatarozott
kivétellel valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

C) teljesités nyilvantartasi szamlara.

(la) Az egységes rovatrend KS513. Tartalékok rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi szamla kizérolag a kiadési eldirdnyzatok nyilvantartdsdra szolgélo
szamlara bonthat6 tovabb. A nyilvantartasi szamlan csak a 42. § (1) bekezdése szerinti
gazdasagi események nyilvantartasba vétele torténhet.

(1b) A K916. Pénzeszk6zok lekotott bankbetétként elhelyezése és a B817. Lekotott
bankbetétek megsziintetése rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlak
kizarolag a kiadéasi és bevételi eldiranyzatok, valamint a teljesités nyilvantartisara
szolgalo szamlakra bonthatok tovabb.

(2) Az Szt. 3. § (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti fiiggd €s biztos (jovObeni)
koveteléseket, valamint az Szt. 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerinti fiiggd
kotelezettségeket — ideértve az egységes rovatrend K506. Egyéb milkodési célu
tamogatasok allamhaztartason beliilre, K84. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok
allamhaztartason beliilre, K512. Egyéb miikddési céli tdmogatasok allamhdaztartdson
kiviilre és K&89. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatdsok dallamhéztartason Kkiviilre
rovatokon nyilvantartott kiadasokbol eldlegként kifizetett tdamogatasokkal, illetve B16.
Egyéb miikodési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B25. Egyéb
felhalmozéasi célu tamogatdsok bevételei allamhéztartason beliilr6l rovatokon

nyilvantartott bevételek koziil az elélegként kapott tamogatasokkal kapcsolatos
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elszamolasi koveteléseket és kotelezettségeket is — a 03. és 04. szamlacsoportban a 006.
Egyéb nyilvantartasi ellenszamléval szemben kell nyilvantartani.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamlakat a koltségvetési szerv, a helyi
Onkorményzat, nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs
konyvvezetési €s beszamolasi feladatait ellatd szerv az elemi koltségvetés egészére, a
kozponti kezelésli eldirdnyzat, a fejezeti kezelésii eldiranyzat, az elkiilonitett allami
pénzalap ¢és a tarsadalombiztositds pénziigyi alapja kezelé szerve a kozponti
koltségvetésrol szolo térvényben megjelend eldiranyzatonként vezeti.

42. § (1) A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. Eldiranyzat
nyilvantartési ellenszamlaval szemben torténik az eredeti eldiranyzat, majd azt kdvetden
annak modositdsa, atcsoportositasa, zarolasa, torlése nyilvantartasba vétele.

43. § (1) A kovetelések nyilvantartasi szamldin a 004. Kovetelés nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik a kovetelés novekedésének — igy kiillondsen annak
eldirasa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas miatti
novekedése — ¢és a teljesités kivételével csokkenésének — igy kiilondsen annak
behajthatatlanna valasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése,
arfolyam-valtozas miatti csokkenése — nyilvantartasba vétele attol fiiggden, hogy az
koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésnek
mindsiil. Nem lehet a kdvetelések nyilvantartasi szamldin nyilvantartani az Szt. szerinti
biztos (jovobeni) koveteléseket.

(2) Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansag tényét €s mértékét
bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem mindsiil a kovetelés
elengedésének.

(3) A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Gsszeget az eredeti koveteléssel
azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a kdvetelésre kordbban
értekvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt
Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba
venni.

(4) Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan
koveteléseket, amelyek teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo
hatarid6 kezd6 napja a kdvetelés nyilvantartasba vételének vagy az 54. § (2) bekezdés c)
pontja szerinti atsorolas évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kdvetden esedékes

kovetelésként kell nyilvantartani.
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(4a) Nem lehet koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelést nyilvantartani az
egységes rovatrendnek

a) a (13) bekezdés b) pontja szerinti, és

b) a B8121. Forgatasi céla belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192. Rovid
lejaratt tulajdonosi kolesonok bevételei és B821. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése

rovatokhoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon.

(5) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a
002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamléval
szemben torténik azok ndvekedésének — igy kiilonosen annak keletkezése, arfolyam-
valtozas miatti ndvekedése — és a teljesités kivételével csokkenésének — igy kiillondsen
annak mas altali 4tvallaldsa, elengedése, arfolyam-valtozds miatti csokkenése —
nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési
évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasnak,
mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

(6) Ha a kordbban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség a
jogosult szamlaja vagy mas okbol végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamléra.
Az atvezetésre az egységes rovatrend K504. Mikodési célu  visszatéritendd
tamogatasok, kolcsondk nyujtasa allamhéztartadson beliilre, K508. Mikodési céla
visszatéritendd tdmogatasok, koOlcsonok nyujtisa allamhaztartdson kiviilre, K82.
Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok nyujtasa allamhaztartason
beliilre és K86. Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk nyljtasa
allamhaztartason kiviilre, K918. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai,
K919. Tulajdonosi kdlesonok kiadédsai, K93. Adossaghoz nem kapcsolodd szarmazékos
tgyletek kiadasai rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlikon
nyilvantartott kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitéssel
egyidejiileg keriilhet sor.

(7) A (8) bekezdésben foglalt kivétellel koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének

hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4all6 hataridd kezdd napja a
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kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételének vagy az 54. §
(2) bekezdés ¢) pontja szerinti atsorolasanak évére esik. Mas kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani. Az Avr. 46. § (2)—(4) bekezdése
szerinti kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén annak Osszegét — a
teljesités hatarnapjara, hataridejére tekintettel — meg kell osztani kdltségvetési évben
esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott.

(7a) Nem lehet koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget nyilvantartani az egységes rovatrendnek

a) a (6) bekezdés és a (13) bekezdés a) pontja szerinti, és

b) a K9112. Likviditasi céli hitelek, kolesonok torlesztése pénziigyi vallalkozasnak,
KO9113. Rovid lejaratu hitelek, kdlcsonok torlesztése pénziigyi vallalkozasnak, K9121.
Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlasa, K9122. Befektetési célu belfoldi
értékpapirok vasarlasa, K9124. Even beliili lejarata belfoldi értékpapirok bevéltasa,
KO921. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok véasarlasa, K922. Befektetési célu kiilfoldi
értékpapirok vasarlasa

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon.

(8) Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket teljes Osszeglikben koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani.

(9) Az Szt. szerinti biztos (jovobeni) kotelezettségeket a kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain kell nyilvantartani.

(10) Ha a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési
tanacs valtdo kibocsatasaval egyenlit ki valamely végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési  kotelezettséget, az eredeti kotelezettségvallalashoz, mas  fizetési
kotelezettséghez kapcsolodo rovathoz tartozo teljesités nyilvantartdsi szamlan a valto
kamatot nem tartalmazo 6sszegének megfeleld kiadasi teljesitést, a B84. Valtobevételek
rovathoz kapcsolddo nyilvantartasi szamlakon kovetelést €s bevételi teljesitést, valamint
a K94. Viltokiadasok rovathoz kapcsolédd nyilvantartdsi szamlan végleges
kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget kell nyilvantartdsba venni. A valtéd
kiegyenlitését a K94. Valtokiadasok rovathoz kapcsolodo teljesités nyilvantartasi

szamlan kell nyilvantartasba venni.
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(11) A koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagolasat és a (10) bekezdés szerinti koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket a részletezd nyilvantartdsokban
kell nyilvantartani.

(12) Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szdmldin olyan teljesitést
vesznek nyilvantartdsba, amelyhez nem kapcsolodik korabban nyilvantartasba vett
kovetelés vagy végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, a 41. § (1b)
bekezdése szerinti rovatok kivételével a teljesitéssel egyezd Osszegli kovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejiileg
nyilvantartasba kell venni. Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések vagy
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez
vagy kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kotelezettséghez tartozo teljesités rogzitése
sziikséges, azt elébb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések vagy
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé.

(13) Kizarolag a teljesitéssel egyidejlileg, a (12) bekezdés szerint lehet

a) kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget nyilvantartani az egységes
rovatrend K913. Allamhaztartason beliili megelélegezések folyositasa és K915.
Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyositasa,

b) kdvetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miikddési
tamogatasai, B15. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk igénybevétele
allamhaztartason beliilrdl, B21. Felhalmozasi célu onkormanyzati tdamogatasok, B24.
Felhalmozasi  célu  visszatéritendd  tdmogatasok, kolcsondk  igénybevétele
allamhaztartason beliilr6l, B811. Hitel-, kdlcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol, B§122.
Even beliili lejaratu belfoldi értékpapirok kibocsatasa, B8124. Even tili lejaratu belfoldi
értékpapirok kibocsatasa, B813. Maradvany igénybevétele, B814. Allamhéaztartason
beliili megeldlegezések, B816. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas, B818. Kdzponti
koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa,
B824. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi korméanyoktol és nemzetk6zi szervezetektol,
B825. Hitelek, kolcsondk felvétele kiilfoldi pénzintézetektdl, B83. Addssaghoz nem
kapcsolddo szarmazékos tigyletek bevételei €s B84. Valtobevételek,

) kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget vagy kovetelést nyilvantartani a
44. § (3) bekezdése szerinti elszamolassal érintett

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon.
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(14) Kilfoldi pénzértékre szolo kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyam forintértékén kell
nyilvantartasba venni és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran értékelni.
(15) A 48. § (8) bekezdés ¢) pontja szerinti szervezet altal el6irt koveteléseket, vallalt
kotelezettségeket, tovabba azok valtozasait, a valtozas jogcimeit a bevételt beszedod,
kifizetést teljesitd szervezet altal kiildott elszamolas alapjan kell nyilvantartasba venni.
A bevételt beszedd, kifizetést teljesitd szervezet az elszamolast legkésObb a targyhot
kovetd honap 17-¢ig kiildi meg. A konyvelés alapjaul a megkiildott elszamolas szolgal.
44. § (1) A teljesitések nyilvantartasi szamldin 003. Kiadasok nyilvantartasi
ellenszdmlaval vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a
kiadas vagy bevétel nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy a kiadds vagy bevétel
mely tevékenység, kormanyzati funkcid végzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi
szamlakat alap és vallalkozasi tevékenység, ezen beliil az Aht. 109. § (3) bekezdés 1.
pontja szerinti korményzati funkciok szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiadasok
nyilvantartasi ellenszdmlan beliil a tevékenységre, korméanyzati funkciora kozvetleniil
nem hozzérendelhetd kiaddsok évkozi elszdmolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi
szamla nyithato.

(2) A teljesitések nyilvantartdsi szamldin — a pénziigyi szamvitelben a pénzeszkdzok
valtozadsat eredményez0 gazdasagi eseményeken kivil — teljesitésként kell
nyilvantartasba venni

a) helyi 6nkormanyzat, helyi nemzetiségi onkormanyzat nettd finanszirozasa soran a
Kincstar altal levont és megfizetett kozterheket, valamint az Avr. szerinti forgotoke
elszamolasat,

b) a 43. § (10) bekezdése szerinti valtd kibocsatasakor, a 48. § (5) bekezdése szerinti
azonositas alatt allo tételek azonositasakor, a 48. § (8) bekezdés a) pontja és (10)
bekezdés a) pontja szerinti el6legek elszamolasakor, a 48. § (9) bekezdése és (10)
bekezdés g) pontja szerinti elszamolasok megsziintetésekor keletkezé bevételt vagy
kiadast,

) a 48. § (8) bekezdés b) pontja szerint mas szervezetnek folyositott dsszeget annak
felhasznalasakor,

d) a 48. § (8) bekezdés C) pontja szerint beszedett bevételt, bevételt beszedd szervezet
altal — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — torténd felhasznalasakor az annak terhére

teljesitett kiadasokat a bevételt megilletd szervezetnél,
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e) a 48. § (8) bekezdés f) pontja szerint a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai altal
teljesitett kifizetéseket a finanszirozd szervezetnél,

f) a megelGlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtimogatasi ellatasok elszamolasa
soran a kifizetot terheld ellatasokat, a kifizetohelyi koltségtérités osszegét,

g) a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran ¢ harmadik fél
tamogatasként a kedvezményezettet terheld fizetési kotelezettségeket kozvetleniil a
jogosult szamara tériti meg (igy kiilonosen a banki, eurdpai unids szallitoi
finanszirozas),

h) az el6z6 évi éves koltségvetési beszamoloban kimutatott koltségvetési maradvany,
vallalkozo6i maradvany igénybevételét az el6z0 évi beszamol6 elkésziiltét kovetden,

i) az Szt. szerinti esetekben a kovetelések és kotelezettségek egymassal szembeni,
beszamitassal torténo rendezését,

J) az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerében év kozben iranyitd szervet valtd
koltségvetési szervek esetén

ja) az atado iranyitod szervnél az atadasig a K915. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas
folyositdsa rovaton elszamolt kiaddsok atvezetését a K506. Egyéb miikodési célu
tamogatasok allamhéztartason beliilre rovatra,

Jjb) az atvevé iranyitd szervnél az atadonal az atadasig a K915. Kozponti, iranyitd szervi
tdmogatas folydsitdsa rovaton elszamolt kiaddsok nyilvantartdsba vételét e rovaton a
B16. Egyéb miikddési célu tdmogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrél rovaton
torténd bevétel elszdmolasaval egyiitt,

k) a 43. § (10) bekezdése szerinti esetben a B84. Valtobevételek és a K94.
Valtokiadasok rovatokon torténd elszamolast.

(2a) A (2) bekezdés a)-€) és g) pontja szerinti bevételeket és kiadasokat, valamint az
azokhoz kapcsolédd mas — a 36. Sajatos elszdmolasok szadmlacsoport konyvviteli
szamlain elszamolandd — pénzforgalmat a bevételt beszedo, kifizetést teljesitd szervezet
altal kiildott elszamolds alapjan kell nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi
szamvitelben kdnyvelni. A bevételt beszedd, kifizetést teljesitd szervezet az elszdmolast
legkésébb a targyhot kovetd honap 17-¢ig kiildi meg. A konyvelés alapjaul a
megkiildott elszamolas szolgal.

(3) Kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelésre vonatkozd teljesitést a 20. § (3) és (4)
bekezdése szerinti devizaarfolyam forintértékén kell nyilvantartasba venni. Kiilfoldi

pénzértékre szo6ld kotelezettségvallalasra, més fizetési kotelezettségre vonatkozo
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teljesitést, ha az devizaszamlarol devizaban vagy valutapénztarbol valutaban torténik, a
valuta, deviza nyilvantartasi arfolyaman kell nyilvantartasba venni. A forintért vasarolt
valutaban, devizdban kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség teljesitését a devizaért, valutaért ténylegesen fizetett forintértéken kell
nyilvantartasba venni. Ha a kapott, fizetett 0Osszeg tobb mint a kovetelés,
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a
kiilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai vagy B409. Egyéb pénziigyi
miiveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell nyilvantartasba
venni. Ha a kapott, fizetett 0sszeg kevesebb, mint a konyv szerinti forintérték, a
kiilonbséggel a kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 0sszegét kell
csokkenteni.

(4) A kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozo szervezetek a K1-2. rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését az Avr. 62/E. §
(1) bekezdése szerint megkiildott konyvelési értesitdk alapjan kotelesek nyilvantartasba
venni. Az Aht. 83. § (1) bekezdése szerinti nettd finanszirozas esetén ezzel egyidejiileg
a nettdsitasba bevont kdzponti timogatésok bruttd dsszegét a B11. Onkorményzatok
mikodési tamogatasai rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon is
nyilvantartasba kell venni.

(5) A Kincstar és a kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozd szervezetek
legalabb negyedévente, a targynegyedévet koveté honap 15. napjaig kotelesek
egymassal egyeztetni a (4) bekezdés szerinti kincstari konyvelési értesitd €s a szervezet
részletez0 nyilvantartasaiban szerepld adatok kozotti esetleges eltéréseket. Az
egyeztetés soran az Avr. 62/E. § (2) bekezdése szerint kell eljarni. A feltart és mindkét
fél altal elfogadott eltérésekrdl a Kincstar helyesbitd konyvelési értesitot kiild.

6.2. Pénziigyi konyvvezetés

Az Ahsz. 45. — 49. §-ai alapjan:

45. § (1) A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység sordn eldforduld, az
eszkozokre €s forrasokra, azok valtozéasara és az eredmény alakulasara hatd gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd

nyilvantartést kell vezetni és azt a koltségvetési v végével lezarni.
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(2) A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztdlyan beliil vezetett szdmldk (a
tovabbiakban: konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik.

(3) A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatdsi kotelezettségek alatamasztasarol a
konyvviteli szdmldk 51. § (la) bekezdése szerinti alabontasaval vagy a konyvviteli
szamlédkhoz kapcsolddo részletezd nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A
részletez6 nyilvantartasok kotelezé minimum tartalmat a 14. melléklet allapitja meg.

(4) A pénziigyi kdnyvvezetés soran a 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettd
modon, a kordbban elszamolt eszkozzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditassal
szemben kell elszdmolni.

46. § (1) Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6z0k, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli
szamlait tartalmazza.

(2) Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasahoz
sziikséges adatokat az 5. és a 8. €s a 9. szdmlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.
(3) A koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas elkészitéséhez sziikséges
adatokat a 7. szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran
hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

(4) A szakfeladathoz kozvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek évkozi elszdmolasara
a 6. szdmlaosztaly hasznalhat6. A 6. szamlaosztalyban a koltségeket a kovetkezdk
szerint kell elszdmolni:

a) a 61. Javito-karbantarté mithelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni a targyi
eszk0zok sajat vallalkozasban megvaldsitott feltjitasi, javitasi koltségeit,

b) a 62. Egyéb kisegito részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni azoknak az
tizemeknek, miihelyeknek — példdul mosoda, energiaiizem, élelmezési ilizem — a
koltségeit, amelyek nem kozvetleniil szolgaljak a tevékenységet,

C) a 63. Szakmai egységek Kkoltségei szamlacsoport tartalmazza a sajatos, az
alaptevékenység részeként miikodé szakmai részlegek — példaul laboratériumok,
dokumentécios tarak, szertarak — koltségeit,

d) a 64. Szakagazatok altalanos koltségei szamlacsoport azoknak a koltségeknek a
kimutatasara szolgéal, amelyek tobb, azonos szakdgazathoz tartozé szakfeladatot

terhelnek,
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e) a 65. Vallalkozoi részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni az 6nallo
termeld, szolgaltatd lizemek koltségeit, ha azok kizardlag a vallalkozasi tevékenység
érdekében meriilnek fel, és

f) a 66. Kbozponti iranyitas koltségei szamlacsoport tartalmazza a szervezet egészére
kiterjedd koltségeket, ha azok nem a kisegitd vagy szakmai részlegekben meriilnek fel.
(5) A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket els6dlegesen az 5. szdmlaosztalyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla
hasznalataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell konyvelni.

(6) Az eszkozok ¢€s szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei, az
egyéb miikodési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei és a felhalmozasi célu
tdmogatasok eredményszemléletli bevételei elszamoldsdra szolgalé konyvviteli
szamlakat a tevékenység sordn hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

(7) Nem kotelezo a 6. és 7. szamlaosztaly hasznalata, és a (6) bekezdés szerinti tagolas
elvégzése, ha a tevékenység egy szakfeladatot sem vagy kizardlag egy szakfeladatot
érint.

47. § (1) A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szdmlacsoportja azokat a nyilvantartasi
szamléakat tartalmazza, amelyeken Kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a
sajat toke Osszegét kozvetleniil nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006.
Egyéb nyilvantartasi ellenszamla szamlaival szemben torténik konyvelés.

(2) A 01. Befektetett eszk6zok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan
értekkel rendelkezd befektetett eszkoznek mindsiild eszkozoket, amelyek nem
szerepeltethetdk a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba,
lizemeltetésre atvett, valamint az idegen tulajdonban 1év6é, a magéanszféra
egylittmiikddésén alapuld (PPP) konstrukeid alapjan hasznalt befektetett eszk6zok.

(3) Ha a tulajdonos, tulajdonosi joggyakorld szervezetet allamhéztartason beliili
szervezettel vagyonkezeldi jogot létesit, -ide értve az Nvt.(.§(7) bekezdése szerinti
megbizason alapuld joggyakorlast is-. a vagyonkezelésbe adott targyi eszkozok,
részesedések bruttd értékét ¢és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését a
vagyonkezelésbe adaskor koteles a konyveibdl kivezetni, és azok bruttod értékét a 0.
szamlaosztaly befektetett eszkozei kozott nyilvantartani.

(4) A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezo

készleteket, amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett,
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letétbe €s a bizomanyba atvett, valamint az EMGA altal elrendelt intervencios vasarlas
soran felhalmozott készletek.

48. § (1) A pénziigyi szamvitelben kell elszamolni az Aht. 4/A. § (5) bekezdése szerinti
gazdasagi események hatasat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti elszamolasokra, az 4altalanos forgalmi ad6 sajatos
konyvviteli elszamolasara, valamint az allamhdaztartas sajatossagai miatt felmeriild mas
— tartalmilag kovetelés vagy kotelezettség jellegli — elszamolasokra az egységes
szamlakeret 36. Sajatos elszamoldsok szamlacsoportjanak konyvviteli szamlai, ezen
beliil a pénzeszk6zok atvezetései, az azonositas alatt allo tételek, az altalanos forgalmi
ado elszamolasai, a kdvetelés és kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok, valamint az
egy¢éb sajatos eszkozoldali elszdmoldsok szolgdlnak. A konyvviteli szamlédkon az
elszdmolasokat nett6 modon kell vezetni.

(3) A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitési,
beszedési szamldk egymas kozotti, a szamlak és a pénztarak, csekkek, betétkonyvek
kozotti pénzforgalmat, valamint a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatban felmertilt
pénzeszkoz atvezetéseket kell elszamolni.

(5) Az azonositas alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezet$ altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges
bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszdmolasra az azonositashoz sziikséges
feltételek hidnya miatt. Az azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd
kifizetések és a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutaldsok nem
mutathatok ki.

(6) Az altalanos forgalmi add elszamoldsai kozott az eldzetesen felszamitott és az
atharitott — az alapjaul szolgalo ligyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel
szemben —, valamint a forditott addzas ala tartozo altalanos forgalmi adot kell
elszamolni.

(7) A mérlegkészités idépontjaig — a 39. § (1a) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartasi
szamldkat érintd esetben az ott megjelolt hatariddig — a (3) bekezdés szerinti
elszamoléasokat rendezni kell a pénzeszk6zok konyvviteli szamlaival szemben, az (5) és
(6) bekezdés szerinti elszamoldsokat at kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a
megfeleld nyilvantartasi szamldkra és a pénziigyi szamvitelben a megfeleld konyvviteli

szamlédkra. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.
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(8) A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
széllitojanak eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi adoét nem tartalmazd —
Osszegbol, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbdl, az utdlagos
elszdmolasra adott mas eldlegekbdl, a teljesitett tlfizetésekbdl, téves és visszajarod
kifizetésekb6l — ideértve a 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak a 40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegét is —,
valamint az adott elélegek értékvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folydsitonal a folyositott Osszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e szervezetnél
elszamolandd — Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutaldsig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi onkormanyzatnal a nettd finanszirozas soran a forgotéke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsziinés€ig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését és a tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai egymas kozotti elszamolasait a finanszirozo altal torténd megtéritésig

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig,

h) a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett tOkéjének emelése esetén a tarsasagnak
ténylegesen atadott pénzeszkozok €s mas eszkozok értekét a cégbirdsagi bejegyzés
iddépontjaig,

1) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével,  szerzOdésszegéssel  kapcsolatban nem  véglegesen  adott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kotbér — az adott pénzeszkdz visszaadéasaig

vagy kiadasként torténd elszamolasaig.
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(9) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben
ilyen elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket — ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is — a koltségvetési évet kdvetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsild eszk6zok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hidnyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

(10) A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) a kapott elélegeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl — ideértve a 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek a
40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is — valamint az egyéb kapott
elélegekbdl — igy kiilonosen a termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtds soran a
vevOktdl kapott, altalanos forgalmi addt nem tartalmazéd eldlegekbdl, valamint az
utélagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbol — allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e szervezetnél
elszamolandd — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazéasa alapjan — azok felhasznalésaig,

d) a helyi Onkormanyzat nettd finanszirozasa soran a forgétéke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapoétlasi kotelezettség megszlinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megéllapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymds kozotti elszamoldsai kifizetésének
megtéritésére  vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak

megtéritéséig,
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g) a korengedményes nyugdijazasrdl sz6lo 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositdsi Alapnak megfizetett
hozzajarulast a nyugdijfolyodsitas évéig,

h) a letétre, meglOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével,  szerzddésszegéssel  kapcsolatban nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kdtbér — a kapott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy bevételként torténd elszamolésaig,

1) az egy¢éb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Unidtdl vagy mas
nemzetkdzi  szervezetektdl érkezd olyan  tdmogatasokat, amelyek  végsd
kedvezményezettje valamely 4allamhdaztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadossag Kezel6 Kozpont Zartkortien Miikodd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi
pénzintézetek 4ltal, szarmazékos miveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti
betétek Osszegét.

49. § (4) A Kincstar altal vezetett lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai szamlak
végleges felhasznalasat, azok visszatéritéseit, tovabba a koltségvetési szamvitel szerint
bevételként elszdmolandd ndvekedéseit az elszdmolasi, lebonyolitasi, technikai
feladathoz kapcsolodd kozponti kezelésti eldirdnyzat, fejezeti kezelésli elGiranyzat
koltségvetési vagy finanszirozasi bevételeként vagy kiadasaként, mas pénzforgalmat a
48. § (3) bekezdése szerint kell elszdmolni. A szamldk felett rendelkezni jogosult
koltségvetési szerv a szamlak pénzforgalmat a sajat nyilvantartasi szamlain bevételként

vagy kiadasként nem szdmolhatja el.

7. Konyvviteli zarlat

Az Ahsz. 53. § el6irasai szerint:

53. § (1) A konyvviteli zarlat soran a (3) bekezdés szerinti elszamolési iddszakokat
kovetden el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitdé konyvelési munkdkat, a konyvviteli,
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valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat, és —
a (3) bekezdés b) és ) pontja szerinti konyvviteli zarlat alatdmasztasara — a fokonyvi
kivonat elkészitését.

(2) A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlékon, a sajatos elszamoladsokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a pénziigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — ha a (4)—(6) bekezdés masként
nem rendelkezik — a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni.

(3) A konyvviteli zarlatot a (4)—(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és

C) évente, a mérlegkészités idopontjaig.

(4) A havi, negyedéves ¢és éves konyvviteli zarlat keretében 17. mellékletben
meghatarozott egyezdségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziligyi
konyvvezetés helyességének ellendrzését.

(5) A havi konyvviteli zérlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldoddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését
a részletez6 nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett gazdasdgi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlakra,

c) a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immaterialis javak, targyi
eszk6zok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az altalanos forgalmi ado havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi
ad6 megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, és

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

(6) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
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a) az (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak — igy
kiilonosen sajat eldallitdas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithatdo hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat, ide nem értve az
(5) bekezdés c) pontja szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd
atadast, atvételt,

C) a befektetett eszkdzok és a forgoeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés
elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartési
szamlakon ¢és a konyvviteli szamldkon,

f) az el6z06 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat,
g) az (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék ¢és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adofolyoszamlaval,

h) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvéantartott altalanos kiadasok felosztasat
a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozési tevékenység
kiadasai ellenszdmla nyilvantartasi szamlakra,

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamléira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval, és
J) a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenérzését.

(7) Ha a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integralt szamitogépes
rendszert alkalmaznak, amely hasznalatdval egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre
jelenhet meg mind a konyvviteli szamldkon, mind a koltségvetési szamvitel soran
vezetett nyilvantartdsi szamlakon, nem kotelezd a havi és a negyedéves konyvviteli
zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitdogépes
rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

(8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az (5) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

C) az eszkozok értékelését, a (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszdmolasat ¢és annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékcsokkenés

visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,
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d) a kiilfoldi pénzeszkozre szOolo eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és
a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon és a konyvviteli szamlédkon
egyarant,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

0) a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szdmlaira,

i) az 571. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szdmldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolésa konyvviteli szamlara,

J) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamoldsa konyvviteli szamlaval szemben,

k) a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztidly konyvviteli szadmlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szdmla kdnyvviteli szamlaval szemben,

[) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,

m) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

n) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan az elGiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel
egyez0 Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamlainak korrigdldsat a megfeleld nyilvantartasi

ellenszamlaval szemben.

8. Nyito tételek, a nyitas utani feladatok

Az Ahsz. 54. § alapjan:
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54. § (1) A koltségvetési év kezdetére — a 7. § (5) bekezdése szerinti esetben az alapitas
idOpontjara — el kell végezni az 1-4. szdmlaosztaly konyvviteli szamlainak megnyitasat
a 491. Nyitomérleg szamla konyvviteli szamlaval szemben.

(2) A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetden haladéktalanul — a foly6 konyvelésben
— el kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott
eredmény konyvviteli szamlara,

b) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, és

C) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti
atvezetéseket a nyilvantartasi szdmldkon és a kdnyvviteli szamldkon egyarant.

(3) A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamldit az elemi koltségvetés
jovahagyasat kovetden kell megnyitni.

(4) Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6zd évi beszamolo elkésziiltét kdvetden

kell nyilvantartasba venni.

9. Hibak javitasa

Az Ahsz. 54/A. § és 54/B. § alapjan:

54/A. § (1) A beszdmoldval le nem zart 7. § szerinti idészakkal kapcsolatos hibdkat a
konyvelés keretében, a hibat okozo tétel visszakonyvelésével €és a helyes tétel e
rendeletnek megfeleld konyvelésével kell javitani. Ha a javitds csak az 51. § (la)
bekezdése alapjan aldbontott konyvviteli szamldkat érinti, a hiba a hibat okozo6 tétel
visszakonyvelése helyett az érintett konyvviteli szdmlak kozotti atkonyveléssel is
javithato.

(2) A (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel a mérlegfordulonap €és a mérlegkészités
idépontja kozott feltart hibdkat a hibat okozo tétel visszakonyvelésével,
mérlegfordulonapi idéponttal kell javitani. E rendelkezést kell alkalmazni abban az
esetben 1s, ha a mérlegkészités idopontja és a beszamold jovahagyasa kozott a
beszamolo jovahagyasara jogosult a részére megkiildott beszamolo javitasat rendeli el.
(3) A mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kozott feltart, a koltségvetési

szamvitel eldirdnyzatok és teljesitések nyilvantartasara szolgald nyilvantartasi szamlait
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érint6 hibak a 39. § (1a) bekezdés a) pontja szerinti id6pontig vagy az (5) bekezdés
alapjan elrendelt hibajavitas keretében javithatok a (2) bekezdés szerint.

(4) Ha a Kincstar az éves koltségvetési beszamolok 35. § szerinti feliilvizsgalata soran
elrendeli a benytjtott éves koltségvetési beszamolo javitisat, a konyvelést — ha
sziikséges — a (2) bekezdés szerint kell javitani. A feliilvizsgalat sordn a Kincstdr nem
rendelhet el a (3) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamlakat érintd javitdsokat, azokra
erre hivatkozassal nem konyvelheté modositas.

(5) A mérlegfordulénapot kovetd éveben az éves koltségvetési beszamold és ezzel
Osszefiiggésben a (3) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamlakat érinté hibak

a) az iranyité szerv utasitasara,

b) a Kincstarnak az éves koltségvetési beszamolok 35. § szerinti feliilvizsgalata alapjan
megtett javaslatara,

¢) az Allami Szamvevészéknek az éves koltségvetési beszamolok attekintése soran
megfogalmazott észrevételeire, vagy

d) az allamhaztartasért felelés miniszter altal iranyitott minisztérium sajat hataskorében
a benyujtott éves koltségvetési beszamolok vizsgalata soran

Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltd rendszerbe torténd feltoltése utan
allamhaztartasért felelds miniszter altal iranyitott minisztérium tajékoztatdsa mellett
javithatoak.

54/B. § (1) A mérlegkészités idopontjat kovetden — az 54/A. § szerint az irdnyitd szerv,
a Kincstar vagy az allamhaztartasért felelés miniszter altal iranyitott minisztérium altal
elrendelt javitasok kivételével — a feltart hibakat a feltdras iddszakanak konyvelése
keretében kell a hibat okozo tétel e rendeletnek megfelelé konyvelésével javitani. A
feltart hiba miatt az el6z6 iddszakok éves koltségvetési beszamoldja nem javithatd és
nem kiildhetd meg Ujra a Kincstarnak.

(2) A koltseégvetési szamvitelben a bevételek €és kiadasok téves rovaton torténd
nyilvantartasba vétele a mérlegkészités idopontjat kdvetden — az 54/A. § szerint az
iranyitd szerv, a Kincstdr vagy az allamhaztartasért felel6s miniszter altal irdnyitott
minisztérium altal elrendelt javitdsok kivételével — nem javithatd. Egyéb esetben a
javitast a 40. § (5) bekezdése szerint kell elvégezni.

(3) A mérlegkészités idOpontjat kovetden — az 54/A. § szerint az iranyitd szerv, a
Kincstar vagy az allamhaztartasért felelds miniszter altal irdnyitott minisztérium altal

elrendelt javitasok kivételével — a pénziigyi szamvitelben a kizarolag mérlegszamlakat
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érintd hibakat az eszkozok, illetve forrdsok besoroldsanak javitdsa esetén az érintett
szamldk kozott, egyéb esetben a felhalmozott eredménnyel szemben torténd
konyveléssel kell javitani.

(4) A mérlegkészités idépontjat kdvetden — az 54/A. § szerint az irdnyitd szerv, a
Kincstar vagy az allamhaztartasért felelds miniszter altal irdnyitott minisztérium altal
elrendelt javitdsok kivételével — a pénziigyi szamvitelben az eredményszamlékat is
érintd hibakat az eredményszamlakon torténd konyveléssel kell javitani. A jelentOs
Osszegli hibakat az 53. § (8) bekezdése szerinti zarlatot megelézden at kell vezetni a
414. Felhalmozott eredmény kdnyvviteli szamlara.

(5) A (2)—(4) bekezdés szerint feltart jelent6s Osszegli hibakat a 9. § (2) bekezdése és a
23. § (2) bekezdése szerint a hiba javitasdnak évében az éves koltségvetési
beszamoloban is be kell mutatni. E rendelkezést nem kell alkalmazni a
mérlegfordulonap és a mérlegkészités idopontja kozott a koltségvetési szamvitel
eldiranyzatok és teljesitések nyilvantartdsara szolgald nyilvantartasi szamlait érintéen
feltart azon hibdkra, amelyeket az 54/A. § (3) és (5) bekezdése alkalmazhatosaganak

hidnyaban csak a feltaras idészakénak konyvelése keretében lehetett javitani.

10. Beszamolasra vonatkozé szabalyok

10.1. Beszamoldsi kotelezettség

Az Ahsz. 5-7. §-ok elbirasainak megfelelen:

5. 8§ (1) A 7. § szerinti 1dészakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal,
szabalyszerli konyvvezetéssel, e rendelet szabalyai szerint folyamatosan vezetett
részletez nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal,
valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

(2) Az éves koltségvetési beszamolot e rendelet szerinti formaban, magyar nyelven kell
elkésziteni, az abban szerepld adatokat a 6. § (2) bekezdés a) pont, ae) alpontja szerinti
elszamolasokban forintban, mas részeiben ezer forintban kell megadni.

6. § (1) Eves koltségvetési beszamol6 késziil

a) a koltségvetési szervek elemi koltségvetésérdl és a 10. § (2) bekezdése szerint a
mérlegében kimutathatd vagyonrol koltségvetési szervenként,
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b) az elkiilonitett allami pénzalapok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai elemi
koltségvetésérol és a 10. § (3) bekezdése szerint azok mérlegében kimutathatod
vagyonrol elkiilonitett allami  pénzalaponként, tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjaiként,

c) a fejezeti kezelésti eldiranyzatok elemi koltségvetésérol és a 10. § (3) bekezdése
szerint azok mérlegében kimutathat6 vagyonrol fejezetenként,

d) az 1. melléklet szerinti kdzponti kezelésii eliranyzatok elemi koltségvetésérdl, az 1.
melléklet szerinti kozponti kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos finanszirozasi
bevételekrdl és kiadasokrol, és a 10. § (3) bekezdése szerint azok mérlegében
kimutathat6 vagyonrdl azok egészére,

e) az Aht. 14. § (4) bekezdés a) és b) pontja szerinti kozponti kezelésii eldiranyzatokrol
¢és az azt kezeld tulajdonosi joggyakorld szervezet mérlegében kimutathatd vagyonrol,
tovabba az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkorien Miikodo Részvénytarsasag
rabizott vagyoni korébe tartozd vagyonrdl és az altala kezelt kozponti kezelési
eldiranyzatokrol azok egészére, és

f) a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs
elemi koltségvetésérdl és a 10. § (2) bekezdése szerint azok mérlegében kimutathatod
vagyonrdl a helyi dnkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési
tanacs egészére.

(2) Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenOrzését és a zarszamadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito

aa) koltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatas,

ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett dsszegeirdl €s teljesitésérol,

ae) onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosito

ba) mérleg,
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bb) eredménykimutatas,

bc) koltségekrol és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas, és

bd) kiegészité melléklet.

7. § (1) Az éves koltségvetési beszamolot — az (5) bekezdésben foglalt kivétellel — a
koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig terjedd idétartamra kell késziteni.
Ha e rendelet az Szt. alkalmazasat rendeli el, és a torvény tizleti évrdl szdl, azon ezt az
1ddszakot kell érteni.

(2) A mérleg fordulonapja — a (3) és (4) bekezdésben foglalt kivételekkel — a
koltségvetési év utolsod napja.

(3) A mérleg forduldnapja az atalakitas vagy jogutdd nélkiil megsziinés miatt megsziin
koltségvetési szervnél, tarsulasndl, nemzetiségi Onkormanyzatndl a megsziinés napja.
Az éves koltségvetési beszamolot jogutdddal megsziind koltségvetési szerv esetén a
jogutod, jogutod nélkiil megsziing koltségvetési szerv esetén az Aht. 11. § (5) bekezdése
szerinti szerv, tarsulas esetén a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellatd
koltségvetési szerv, nemzetiségi onkormanyzat esetén az Aht. 6/C. § (2) bekezdése
szerinti szerv késziti el, koltségvetési szerv esetén a megsziné koltségvetési szerv altal
atadott dokumentumok alapjan.

(4) A mérleg fordulonapja a helyi dnkormanyzatok addéssagrendezési eljarasarol szolo
1996. évi XXV. torvény 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben az ott megjeldlt
id6épont.

(5) A koltségvetési €évben alapitott koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi
onkorményzat éves koltségvetési beszamolojat az alapitds idOpontjatél a meérleg

fordulonapjaig terjedd iddszakra kell elkésziteni.

10.2. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési szamvitellel kapcsolatos részei

Az Ahsz. 8. §-a szerint:

8. § (1) A koltségvetési jelentés

a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott eliranyzatokat, az
azokra  vonatkoz6  koveteléseket,  kotelezettségvallalasokat, mas  fizetési
kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését, és

b) a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat,

valamint azoknak a kormanyzati funkcidk rendjében meghatarozott mutatdoszamait
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tartalmazza.

(2) A 6. § (1) bekezdés b)—e) pontja szerinti éves koltségvetési beszamolokban a
kozponti koltségvetésrol szol6 torvényben megjelend eldiranyzatonként kell elkésziteni
a koltségvetési jelentést. Az elkiilonitett allami pénzalapok, a tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjai és az Ahsz. 1. melléklete szerinti kozponti kezelésii eléiranyzatokkal
kapcsolatos finanszirozasi bevételeket és kiadasokat a 6. § (1) bekezdés b) és d) pontja
szerinti éves koltségvetési beszamoldk dsszevontan mutatjak be.

(3) A maradvéany kimutatas az Ahsz. 3. melléklete szerinti formaban az alaptevékenység
¢és a vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartalmazza, tovabba bemutatja a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a vallalkozasi
maradvanyt terhel6 befizetési kotelezettséget. A 6. § (1) bekezdés €) pontja szerinti éves
koltségvetési beszamolokban fejezeti kezelésti eldiranyzatonként kell elkésziteni a
maradvany kimutatast.

(4) A személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselOk
Osszetételérérdl szolo adatszolgaltatis a Kincstar altal az Aht. 107. § (2) bekezdése
alapjan kiadott drlapon besoroldsi osztaly és fizetési fokozat szerinti tagolasban
ismerteti a foglalkoztatottak és a valasztott tisztségviselok létszamat, valamint a
szamukra kifizetett személyi juttatasok munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

(5) A tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatdsok ¢és
tdmogatasok tervezett Gsszegeirdl és teljesitésérdl szolo adatszolgaltatds a 4. melléklet
szerinti adatokat tartalmazza.

(6) Az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd elszdmolasokat
az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbél kapott tamogatasok folydsitasa évében
hatalyos kozponti koltségvetésrol szolo torvényben szerepld jogecimek és mutatdszamok
szerinti bontdsban, a Kincstar altal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott

tirlapokon kell bemutatni.
10.3. Mérleg
Az Ahsz. 9. — 14. §-ainak el8irasai alapjan:

9. § (1) A mérleget az Ahsz. 5. melléklet szerint kell elkésziteni. A mérleg tételeinek

tovabbi tagolasa, a tételek 0sszevonasa, uj tételek felvitele nem megengedett.
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(2) A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfeleld adatat. Ha
az ellendrzés az el6z6 éves koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds Gsszegli
hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészités idépontjaig megismert €s nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti — modositdsokat a mérleg
minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben
kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az eldzé mérleg adatai, a médositasok, valamint a 7.
§ szerinti idOszak adatai. A megallapitott jelentds Osszegli hiba(k) 0sszegével az el6zo
mérleg adatai nem modosithatok.

10. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozok és nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkdzok bontasban kell kimutatni. Nem
lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithatd meg. Nem tekinthetd a
bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetden a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere tjan valtak a nemzeti vagyon részévé,
amely soran az dtad6 annak nyilvantartasi értékét kozolte.

(2) A 6. § (1) bekezdés a) és f) pontja szerinti éves koltségvetési beszamold mérlegében
a koltségvetési szerv, a helyi onkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat, tarsulas, térségi
fejlesztési tandcs a sajat tulajdondban 4llo, a pénziigyi lizing keretében atvett és a
vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és
forgoeszkozoket — ideértve a jogszabalyi vagy szerzddéses feltételek teljesitése esetén a
jovOben tulajdonaba keriil6, de a tevékenység folytatasahoz mar atvett eszkozoket is —, a
mas tulajdondban 4ll6 targyi eszkozokon végzett és at nem adott beruhazéasok és
felujitasok aktivalt értékét, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.
Ha a tulajdonos, tulajdonosi joggyakorld szervezet a tulajdondban all6 eszkozre
allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot Iétesitett, az eszkozt a
mérlegében nem mutathatja ki.

(3) A 6. § (1) bekezdés b)—d) pontja szerinti éves koltségvetési beszamolo mérlegében a
kozvetleniil a kozponti kezelésti eldiranyzat, a fejezeti kezelésti eldiranyzat, a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapja és az elkiilonitett allami pénzalap el6iranyzatai
terhére megvalodsitott beruhdzéasokat és felujitasokat, azok aktivalt értékét, valamint a

beszerzett — jogszabaly vagy megallapodas alapjan a kezeld szerv vagyonkezelésébe
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keriild — nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és forgoeszkozoket kell
Kimutatni.

(4) A 6. § (1) bekezdés €) pontja szerinti éves koltségvetési beszamold mérlegében a
tulajdonosi joggyakorlo szervezet az olyan allami vagyont mutatja ki, amelyre nézve
nem létesitett allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot.

(5) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldonapjat kovetd
koltségvetési éven — til szolgalja.

(6) A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott a tevékenységet az (5) bekezdés
szerinti idétartamon beliil szolgal6 eszkozoket lehet kimutatni.

(7) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkdzok haszndlata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

11. § (I) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell
kimutatni az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket és a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

(2) A mérlegben az immaterialis javakon belill kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és
(10) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékli jogokat és a
szellemi termékeket, tovabba az immateridlis javak értékhelyesbitését.

(3) A mérlegben a targyi eszkdzokon beliil kell kimutatni

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezO tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

c) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a
tenyészallatokat,

d) az (5) és (6) bekezdés szerinti beruhdzasokat, felajitasokat, és

e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

(4) A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni

a) a rendeltetésszerien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgaldo —
igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi célu

szamitas- és tigyvitel-technikai — eszkozoket,
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b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, €s

C) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.
(5) A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba
nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkdzok bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd munkdk — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.

(6) A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni a mérlegben szerepld €s a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszk6zokon végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja
szerinti feltjitasok bekertilési értékét.

(8) A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartds
részesedéseket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett
pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését.

(9) A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartos
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolési, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az
allam jegybanki részesedéseit (tartos részesedések jegybankban), a tartds részesedéseket
nem pénziigyi vallalkozasban, a tartds részesedéseket pénziigyi vallalkozéasban, a helyi
onkorményzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok tarsuldsokban valo részesedéseit (tartos
részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartos részesedéseket.

(9a) A mérlegben a tartds részesedések nem pénziigyi vallalkozasban kozott kell
kimutatni a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasagban,
valamint az Nvt. 2. mellékletében meghatarozott nem nonprofit, a hitelintézetekrdl és a
pénziigyi vallalkozasokrdl szolo torvény hatalya ald nem tartozd gazdasagi
tarsasagokban fenndll6 tartds részesedéseket (torvény alapjan tartds allami részesedések
nem pénziigyi vallalkozésban) és az egyéb nem nonprofit, a hitelintézetekrél és a
pénziigyi vallalkozasokrol szold torvény hatdlya ald nem tartozd gazdasagi
tarsasagokban fennalld részesedéseket (tartds részesedések sajat alapitdsu nem pénziigyi

vallalkozasban).
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(9b) A mérlegben a tartds részesedések pénziigyi vallalkozasban kozott kell kimutatni
az Nvt. 2. mellékletében meghatarozott nem nonprofit, a hitelintézetekrdl és a pénziigyi
vallalkozasokrol szolo torvény hatdlya ala tartozo gazdasagi tarsasdgokban fennalld
tartos részesedéseket (torvény alapjan tartdés allami részesedések pénziigyi
vallalkozasban) ¢és az egyéb nem nonprofit, a hitelintézetekrél és a pénziigyi
vallalkozasokrol szolo torvény hatdlya ald tartozd gazdasagi tarsasdgokban fennallo
részesedéseket (tartds részesedések sajat alapitast pénziigyi vallalkozasban).

(9¢c) Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni

a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetkézi szervezetekben fennalld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag tOke-hozzajarulést teljesitett, és

C) — a befektetési jegyek kivételével — a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban,
nemzetkozi szervezetben fennallo tulajdoni részesedést jelento tartos befektetéseket.
(10) A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni
az olyan hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A tartds
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az allamkotvényeket és
a helyi 6nkormanyzatok kdtvényeit.

(11) A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a
tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek tizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel atadta, vagy
amelyekre allamhéztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést
kotott. Az atadaskor az eszkéz bruttd értékét ¢és elszamolt értékcsokkenését,
értékvesztését, értekhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé
kell 4tvezetni. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell
kiiloniteni a koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi
eszkozoket €s tartos részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

12. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kozott kell kimutatni

a készleteket €s az értékpapirokat.
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(2) A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést,
félkész termékek, késztermékek értékét, €s a novendék-, hizd és egyéb allatokat.

(3) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

(4) A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgald, de még hasznélatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil atvett
¢s a gazdasagi tarsasdgban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke
fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

(5) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket — ideértve a betétdijas
gongyolegeket is —, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusulasa miatt késébb
visszavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkdzoket.

(6) A mérlegben az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni
az értékesitésre szant eszkozoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszamoldsi vagy
vagyonrendezési eljarasbol allami, helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket,
az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint
mindazon eszkozoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok koziil
értekesités céljabol atsoroltak. Kotelez6 az immateridlis javak, targyi eszkozok
atsorolasa, ha azokat a haszndlatbol kivontdk, de az értékesités harom hodnapnal
hosszabb iddszakot vesz igénybe.

(7) A mérlegben az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi,
intervencios, védelmi és biztonsagi célu készleteket.

(8) A meérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az
olyan sajat eldallitasti anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést
megel6zéen a termelés, a feldolgozds valamely fazisdban vannak, vagy amelyek
feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak.

(9) A mérlegben a novendék-, hizo és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b)
pontja szerinti allatokat kell kimutatni.

(10) A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és

a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
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(11) A mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést
jelentd Dbefektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven belil értékesiteni
szandékoznak.

(12) A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott az
olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetési jegyeket kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes,
vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak. A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell
kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi
onkormanyzatok kotvényeit és a befektetési jegyeket.

13. § (1) A mérlegben a 10-12. §-ban foglaltakon kiviil az eszk6zok kozott kell
kimutatni a pénzeszkozoket, a koveteléseket, a 48. § (9) bekezdése szerinti egyéb
sajatos eszkozoldali elszamolasokat és az aktiv id6beli elhatarolasokat.

(2) A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a  bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszdmlakat ¢és a devizaszamlakat.

(2a) A mérlegben a lekdtott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének
évén tali lejarata forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven beliili lejarata forint
¢s deviza lekotott bankbetéteket.

(3) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

(4) A mérlegben a forintszdmlak €s a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési
és mas bankszamlai — ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar 4altal a tarsadalombiztositdsi tdmogatdsokhoz, eurdpai unids vagy mas
nemzetkozi forrdsbol finanszirozott timogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi,
fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és
kiadésok teljesitéséhez vezetett szamlakat is — egyenlegét.

(5) A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket Kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb mddon nem rendezték, az

Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.
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(6) A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések ¢és
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a kdltségvetési bevételek
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegi
sajatos elszdmoléasokat is.

(7) A mérlegben az aktiv idébeli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek aktiv idObeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
aktiv idébeli elhatdrolasat és a halasztott raforditasokat.

(8) A mérlegben az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott az
olyan jaré eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szamolandok el.

(9) A mérlegben a koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdrolasa kozott a mérleg
fordulonapja el6tt felmeriilt, elszdmolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek
koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd iddszakra szamolhatok
el.

(10) A mérlegben a halasztott raforditasok kozott az Szt. 33. § (1) bekezdése
szerintieket kell kimutatni.

14. § (1) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket,
a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasokat és a passziv iddébeli
elhatarolasokat.

(2) A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékeét,
a nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszk6zok induldskori értékét és valtozasait, a
felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti
eredményt.

(3) A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo,
a nemzeti vagyonba tartoz6 eszko6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak a 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

(4) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok 15. § (2)—(3a)
bekezdése, 16/A. § és a 49/A—49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
Kimutatni.

(4a) A mérlegben az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasaiként
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a) a 2014. januar 1-jén meglévo — e rendelet 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok 49/A—49/B. § szerinti valtozasait, és
) a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezeléshi eldiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi
¢s konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kdzponti
kezelésti eldiranyzatokhoz ¢és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez
kapcsolodoan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési €s finanszirozasi szamladk — a
Kincstar belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti — év végi egyenlegének
0sszevezetését

kell kimutatni.

(5) A mérlegben felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

(6) A mérlegben az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt
értékhelyesbités Osszegét kell kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasa kizarolag egymadssal szemben és azonos Osszegben
valtozhat.

(7) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatisban ilyen cimen
Kimutatott 6sszeggel egyezden kell szerepeltetni.

(8) A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolédoan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmldkon  nyilvantartott — végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mddon nem
rendezték.

(9) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési
kiadasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell
kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokat is.

(10) A mérlegben a kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasok kozott
kizarolag a Kincstar, a szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos

ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.
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(11) A mérlegben a passziv iddbeli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhataroldsat, a koltségek, raforditasok
passziv idObeli elhataroldsat €s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

(12) A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kozott
a mérleg forduldonapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani
1doszak eredményszemléletii bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek
passziv idobeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti
tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli
tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikddési célu atvett
pénzeszkdzok rovataihoz kapcesoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon nyilvantartott
bevételeket kell érteni.

(13) A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulonapja el6tti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utani idGszakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

(14) A mérlegben a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és
(2) bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti fejlesztési célra kapott tadmogatidson a felhalmozéasi célu tamogatasok
eredményszemléletli bevételeit kell érteni, illetve meg kell sziintetni a halasztott

eredményszemléletii bevételt a timogatas visszafizetésének elszamolasakor is.

10.4. Eszkozok bekeriilési értéke

Az Ahsz. 15. § - 16/A. §-ai alapjan:

15. § (1) A bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasanak idOpontjara az Szt. 47.
§ (9) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkdz értékének utdlagos modositasa
soran akkor kell a kiilonbozet Gsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

(2) A 16. §-ban foglaltaktol eltérden a vagyonkezelésbe vett eszk6zok — ideértve, ha a
vagyonkezeldi jog mas vagyonkezel6tdl valo atvétellel, koltségvetési szerv

atalakitasaval, jogutod nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem
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értve, ha a vagyonkezeldi jog véasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik — és a tulajdonosi
joggyakorld szervezetnél a mas tulajdonosi joggyakorld szervezettdl atvett eszkoz
bekeriilési értéke az 4atadonadl kimutatott bruttdé érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adonal, korabbi tulajdonosi joggyakorld szervezetnél az atadasig
elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek, 0j tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek nyilvantartasba kell vennie.

(3) A 16. §-ban foglaltaktdl eltéréen tarsulds alapitasa, a tarsulasi szerzodés
modositasaval vagyonanak novelése esetén az atvett eszkdozok bekeriilési értéke a
tarsuldsi szerzddésben, illetve annak moddositdsdban szerepld bruttd érték. Az atvételt
kovetéen az atadonal az atadasig elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést az atvevo
tarsulasnak nyilvantartasba kell vennie.

(3a) A 16. §-ban foglaltaktol eltér6en a tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo
szervezetnél az allamhéztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott, illetve
az allamhdaztartds Onkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, tarsulds
tulajdonaba adott eszkéz visszavételkori bekeriilési értéke, valamint a megsziind
nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonat atvevd szervnél az atvételkori, az ujraalakult
nemzetiségi Onkormanyzatnal e vagyon visszavételkori bekeriilési értéke a korabbi
vagyonkezelonél, tulajdonosndl kimutatott brutté érték. A visszavételt kdvetéen az
atadasig esetleg elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést nyilvantartasba kell venni.

(4) A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen az Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdése szerint atvett eszk6zok bekeriilési értékét az ott leirtak szerint kell
meghatarozni.

(5) Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket — figyelemmel a 20. § (3) és (4)
bekezdésére — az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

(6) A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés
napjara vonatkozo, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon atszamitott
forintérték alapjan kell meghatarozni. A kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések,
kotelezettségek  bekeriilési  értéke megegyezik a  koltségvetési  szdmvitelben
nyilvantartott kovetelés, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
Osszegével.

16. § (1) A vasarolt immaterialis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend Ko61.

Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
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szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételara.

(2) A sajat eldallitas immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kdzvetlen onkdltség.

(3) A vasarolt, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszk0zOok esetén a beruhdzas bekertiilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok
beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése vagy Ko64.
Egyéb targyi eszkozok beszerzése, Iétesitése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara, kisajatitds utjdn szerzett ingatlan esetén a
kartalanitds 0sszege.

(3a) A sajat eldallitast rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett
targyi eszkozok, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaméanak,  teljesitoképességének  kozvetlen  novelésével,
felujitasaval Osszefliggd sajat tevékenységben végzett munkdk esetén a beruhazés,
felujitas bekertilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen 6nkoltség.

(3b) Az idegen vallalkozo altal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhdzas bekertiilési érteke az eszkoz
létesitése, lizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktirba torténd
beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato tervezési, szallitasi,
rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend (3)
bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egylittes vételara.
(3c) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok
bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, ¢Elettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggésben idegen vallalkozo altal
végzett beruhazas bekeriilési értéke a bdvitett, megvaltozott rendeltetésti, atalakitott,
megnovelt élettartalmu, teljesitOképességli eszkdz ilizembe helyezése érdekében az
lizembe helyezésig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd tervezési,
szallitasi, rakodési, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az egységes

rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
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szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételara.

(3d) A mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zokon
idegen vallalkozo altal végzett felujitasi munkak esetén a felujitas bekeriilési értéke az
elhasznélodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasa
érdekében a felyjitas befejezéséig felmertilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzékapcsolhatod
tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az
egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitasa, K72. Informatikai eszk6zok felajitasa,
K73. Egyéb targyi eszkozok felujitasa rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételara.

(4) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét
noveli az azokhoz kapcsoldddan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas
értéke.

(5) A gazdasagi tarsasdgban vald részesedés bekeriilési értékét alapitaskor,
tokeemeléskor, vasarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadéasakor az Szt. 49. § (3),
(4), (6) és (7) bekezdése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tékeemeléskor,
vasarlaskor egyezden az egységes rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy Ko66.
Meglévd részesedések noveléséhez kapcsolddd kiadasok rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségkent nyilvantartott 0sszeggel. A tarsuldsi részesedés bekertilési értéke a
tarsulasban résztvevok altal bevitt vagyontargyak tarsulasi szerzédésében, illetve annak
modositasadban meghatarozott bruttd értéke.

(6) A vasarolt hitelviszonyt megtestesitdé értékpapir bekeriilési értéke az egységes
rovatrend K9121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlasa, K9122. Befektetési
célu belfoldi értékpapirok vasarlasa, K922. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok
vasarldsa, KO921. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarldsa rovatokhoz
kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

(7) A vasarolt anyagok bekertilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és — a reprezenticios készletek,

tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan — a K123. Egyéb kiils6 személyi
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juttatasok rovatokhoz, a vasarolt druk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés, félkész
termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott eldallitasi érték.

(8) A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A
valutapénztarba bekeriild valutakészlet és a devizaszamlara keriild deviza bekeriilési
értéke a bekeriilés napjara vonatkozd, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat,
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

(9) Az adott el6legek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett — elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazé — 0sszeg. A kovetelések bekeriilési
értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kimutatott kovetelésekkel megegyezd elismert, esedékes 0sszeg.

(10) A kapott eldlegek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett — eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi adot nem tartalmazé — 6sszeg. A kotelezettségek bekeriilési értéke az
egységes rovatrend kiaddsaihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek dsszege.
(11) Ha e rendelet a bekeriilési értéket az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalds, mas
fizetési kotelezettség Osszegében hatdrozza meg, a bekeriilési értéket nem modositja a
teljesitéskor realizalt arfolyamnyereség miatt a végleges kotelezettségvallalas, mas

fizetési kotelezettség csokkentése.

A bekertilési értek 01jboli megallapitasa

16/A. § (1) Torvény vagy kormanyrendelet eldirhatja az immaterialis javak, targyi
eszkozok €s a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok meghatirozott kore
bekeriilési értékének 0jboli megallapitasat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben az eszkoz korabbi bruttod értékét és a megallapitott
uj bekeriilési értékét a nemzeti vagyon valtozasaival szemben kell elszdmolni és az
eszkoz korabban elszamolt terv szerinti €s terven feliili értékcsokkenését a felhalmozott

eredménnyel szemben ki kell vezetni. Ha az (1) bekezdés szerinti térvény vagy

58



kormanyrendelet eldirja vagy lehetévé teszi az 10 bekeriilési értékre terv szerinti
értekesokkenés kimutatdsat, azt a felhalmozott eredménnyel szemben kell a konyvekbe

felvenni.

10.5. Az eszkozok értékcesokkenése, értékvesztése, az értékhelyesbités lehetosége

Az Ahsz. 17. § - 19. §-aiban foglaltaknak megfelelden:

17. § (1) Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenésre a (2)—(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékli targyi
eszkozok bekertilési értéke az lizembe helyezést, hasznélatba vételt kovetden, legkésdbb
az 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy dsszegben elszdmolando.

(2a) Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa

a) vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,

b) szellemi termékeknél 33%.

(3) A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasdgi adordl és az
osztalékadorol szold  1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmi mellékletében
meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii
jogok terv szerinti értékcsOkkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik.

(4) A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa sordn nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

(5) Az immaterialis javak, targyi eszkdzok utan terven feliili értékcsokkenést az Szt. 53.
§ (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven feliili
értékcsokkenésére az Szt. 53. §-at kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészitd
mellékletben torténd indoklasara vonatkozo6 rendelkezései nem alkalmazhatok.

18. § (1) Az Szt.-ben meghatarozott eszkdzok utan értékvesztést kell elszamolni. Az
értékvesztés elszdmolédsara a (2)—(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-

at kell alkalmazni.
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(2) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok ¢és forgdeszkozok kozott
Kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolésa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds 0Osszegiinek tekinteni, ha az
értekvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szdzezer —
tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillid —
forintot.

(3) A kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az adok modjara behajtando
kovetelések értékelése soran az értékvesztés 0sszege a kotelezettek egylittes mindsitése
alapjan  egyszerusitett értékelési eljardssal, azok csoportos értékelésével is
meghatarozhatd. Az egyszerisitett értékelési eljaras soran az  értékvesztést
negyedévente, a targynegyedév utolsd napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett
kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az adok modjara behajtandd kis
Osszegl kovetelések utan kell elszamolni.

(4) Az egyszerusitett értékelési eljaras sordn az egyes mindsitési kategdridkhoz rendelt,
a varhaté megtériilésre vonatkozo szdzalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés-
beszedés eredményének el6zd koltségvetési év(ek)re vonatkozd adatai alapjan kell
kialakitani. Az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatokat évente feliil
kell vizsgalni.

(5) Az egységes rovatrend B31. Jovedelemadok, B32. Szocidlis hozzéjarulasi ado és
jarulékok, B33. Bérhez és foglalkoztatdshoz kapcsolodd adok, B34. Vagyoni tipust
adok és B35. Termékek és szolgaltatasok adoi rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott ¢s annak alapjan a pénziigyi szamvitelben
elszamolt kovetelések (a tovabbiakban egyiitt: az egyszeriisitett értékelési eljaras ala
vont adokovetelések) értékelési elveinek meghatarozasa soran a kotelezetteket legalabb
— statuszuknak megfeleléen — folyamatosan miik6dd adosok, illetve folyamatos
miikddésiikben korlatozott adosok szerinti — igy kiilondsen felszamolas alatt 1€vo,
csédeljaras ala vont, végelszamolas alatt 1évo, jogutod nélkiil véglegesen megsziint —
csoportositasban kell részletezni.

(6) A folyamatosan miikodo adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb
kell bontani legalabb

a) 90 napon beliili,

b) 91-180 napos,

¢) 181-360 napos, €s
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d) 360 napon tuli

mindsitési kategoridkra.

(7) A kovetelések miikodési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, a
kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél, €s
Kincstarnal vezetett fizetési szadmlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

19. § (1) Az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni
azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell értent,
¢és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb
szazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(2) Az eszk6zok értékhelyesbitésére az Szt. 57. § (3) bekezdését és 58. § (1) és (5)—(9)
bekezdését kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) értékelési tartalék alatt az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat kell érteni,

b) a tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a tartds és az értékesitési célu allami
tulajdont részesedések piaci értéke — a tézsdén jegyzett tarsasdgi részesedések
kivételével — a sajat toke érték részesedésre jutd aranyos értékével egyezik meg,

C) a tartos részesedések utan értékhelyesbités csak a gazdasagi tarsasagokban — ide nem
értve az allam jegybankban fennalld részesedését — fennallo tartds részesedések utan

mutathato ki.

10.6. Eszkozok és forrdsok értékelése

Az Ahsz. 20. — 21. §-ai szerint:

20. § (1) A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira az Szt. 46. §-at kell
alkalmazni.

(2) Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az
értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozads nem

kovetkezik be.

61



(3) A kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra dtszamitani.

(4) Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen
valutara sz6lo eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti modon kell elvégezni.

21. § (1) A mérlegben az immateridlis javakat, targyi eszkozoket a bekeriilési értéken
kell kimutatni, csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
ndvelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon
kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaval azonos dsszegben.

(2) A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekertilési értéken
kell kimutatni, csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
ndvelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt dsszegével. Az értékhelyesbitést kiilon
kell kimutatni az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval azonos Osszegben. A
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok utan a terven feliili értékcsdkkenést és
az értékhelyesbitést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatdsa alapjan
kell megallapitani.

(3) A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a
bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az
értékvesztés visszairt 0sszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkozok
értekhelyesbitésének forrasadval azonos 6sszegben.

(4) A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesito értékpapirt
a bekeriilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsatdé a lejaratkor, a
bevaltaskor varhatoan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.

(5) A mérlegben a vésarolt készleteket a mérleg fordulénapjan hasznalatba nem vett
vasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt
értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

(6) A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket,
novendék-, hizd és egyéb allatokat a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az

elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt osszegével.
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(7) A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg forduldnapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szamldhoz kapcsolodod szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt osszegével.

(8) A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

(9) A mérlegben az aktiv idObeli elhataroldsokat és a forrdsokat a konyv szerinti értéken
kell kimutatni.

(10) A kulfoldi pénzértékre szol6 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évo
valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, valamint a kovetelések és kotelezettségek —
egyezden a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel — mérlegben szerepld
értekét a mérleg fordulonapjara vonatkozo, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti

devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

10.7. A mérleg alatamasztdsa leltdarral

Az Ahsz. 22. § alapjan:

22. § (1) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszedllitani és megorizni, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

(2) A leltarozés végrehajtasat az Szt. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal, hogy

a) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a mitkodtetd, vagyonkezeld altal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani, és

b) a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immaterialis javakat, targyi
eszkozoket, készleteket a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
modon kell leltarozni.

(3) A vagyonkezel6i, koncesszios szerzOdés eltéré rendelkezése hianyaban a (2)
bekezdés a) pontja szerinti leltarozast a mikodtetd, vagyonkezeld kiilon térités és

dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.

10.8. Eredménykimutatas

Az Ahsz. 23. § - 28. §-ai alapjan:
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23. § (1) Az eredménykimutatast az Ahsz. 6. melléklete szerint kell elkésziteni. Az
eredménykimutatas tételeinek tovabbi tagoldsa, a tételek 0sszevondsa, 0j tétel felvitele
nem megengedett.

(2) Az eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tiintetni az el6zo
eredménykimutatds megfeleld adatat. Ha az ellendrzés az el6zd éves koltségvetési
beszamolo(k)ban elkovetett jelentds dsszegli hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészités
idopontjaig megismert ¢és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerdssé¢ valt
megallapitasok miatti — modositasokat az eredménykimutatds minden tételénél az el6z6
adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredménykimutatdsban kiilon-kiilon
oszlopban szerepelnek az el6z6 eredménykimutatas adatai, a modositasok, valamint a 7.
§ szerinti iddszak adatai. A megallapitott jelentds Osszegli hiba(k) 6sszegével az el6zo
eredménykimutatas adatai nem moddosithatok.

24. § (1) A mérleg szerinti eredmény a szokasos eredménybodl és a rendkiviili
eredménybdl all.

(2) A szokasos eredmény a tevékenység eredményébdl és a pénziigyi miveletek
eredmény¢bdl all.

(3) A tevékenység eredménye a tevékenység nettd eredményszemléletii bevétele, az
aktivalt sajat teljesitmények értéke és az egyéb eredményszemléleti bevételek 0sszege,
csokkentve az anyagjellegli raforditdsok, a személyi jellegli raforditdsok, az
értékesokkenési leiras és az egyéb raforditasok osszegével.

(4) A pénziigyi miveletek eredménye a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii
bevételei €s a pénziigyi miiveletek raforditasai kiilonbsége.

(5) A rendkiviili eredmény a rendkiviili eredményszemléletii bevételek és rendkiviili
raforditasok kiilonbsége.

25. § (1) A tevékenység nettd eredményszemléleti bevétele a kozhatalmi
eredményszemléletli bevételekbdl, az eszkdzok €s szolgaltatdsok értékesitése nettd
eredményszemléletli bevételeibdl €és a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii
bevételeibdl all

(2) A kozhatalmi eredményszemléletii bevételek kozott kell elszdmolni az egységes
rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi
szamlékon kovetelésként nyilvantartott sszegeket.

(3) Az eszkdzok és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei

kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
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B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B40S5.
Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket.

(4) A tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell elszdmolni

a) a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, €s

b) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzOdés keretében atadott vasarolt és sajat
termelésti készletek, nyujtott szolgaltatdsok szamlazott, megallapodés, csereszerzddés
szerinti — altalanos forgalmi adot nem tartalmazd — értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgéaltatasnyujtas idépontjaban.

(5) Az aktivalt sajat teljesitmények ¢értéke a sajat termelésii  készletek
allomanyvaltozasabdl és a sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékébdl all az Szt. 76. §-a
szerinti tartalommal.

(6) Az egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszdmolni a kézponti miikodési
céli tAmogatasok eredményszemléletli bevételeit, az egyéb mitkddési célu tAmogatasok
eredményszemléletl bevételeit és a kiillonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.
(7) A kozponti miikddési célu tamogatasok eredményszemléleti bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B11. Onkorméanyzatok miikddési tamogatasai és
B816. Kozponti, irdnyitd szervi tamogatds rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

(8) Az egyéb miikddesi céli tdmogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tamogatasok bevételei
allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszk6zok rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket.
(9) A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az
anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiillonbozetének oOsszegét és a (9a)
bekezdés szerinti mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

(9a) A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B12. Elvonasok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,
b) az egységes rovatrend B13. Mikddési céli garancia- és kezességvallalasbol

szarmazo megtériilések allamhdztartason beliilrdl, B410. Biztositd 4altal fizetett
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kartérités, B411. Egyéb mitkodési bevételek, B51. Immaterialis javak értékesitése, BS2.
Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése €s B61. Mikodési célu
garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések allamhaztartason kiviilrél
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

C) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott immaterialis joszag,
targyi eszkdz — altalanos forgalmi adot nem tartalmazdé — szamlézott, megallapodas,
csereszerzddés szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének,
a kovetelések ¢€s a készletek értékvesztésének visszairt 6sszegét, és

e) a szerzédésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnytjtashoz
kozvetve kapcsolodd, nem szdmlazott — utdlag kapott engedmény szerzddés szerinti
Osszegét.

26. § (1) Az anyagjellegli raforditasok az anyagkoltségbdl, az igénybe vett
szolgaltatasok értékébol, az eladott aruk beszerzési értékébdl és az eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értékébdl allnak.

(2) Anyagkoltségként a mitkodés soran felhasznalt szakmai €s lizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési
értekét kell kimutatni. Az anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett
hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.

(3) Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K32.
Kommunikacids szolgaltatasok, a K335. Kozvetitett szolgaltatdsok kivételével a K33.
Szolgaltatasi kiadasok ¢és K34. Kikiildetések, reklam- ¢és propagandakiadasok
rovatokhoz kapcsolodéan  vezetett  nyilvantartasi szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 9sszegeket.

(4) Az eladott aruk beszerzési értéke kozott az Szt. 78. § (5) bekezdése szerinti
gazdasagi eseményeket kell kimutatni.

(5) Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K335. Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket.

(6) A személyi jellegli raforditasok a bérkoltségbdl, a személyi jellegli egyéb
kifizetésekbdl és a bérjarulékokbol allnak.
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(7) A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, KI1103. Céljuttatés,
projektprémium, K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

(8) A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatasok,
K1108. Ruhazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb
koltségtéritések, K1111. Lakhatasi timogatasok, K1112. Szocidlis tdAmogatasok, K1113.
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és Kl12. Kiilsd személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsolodoan  vezetett  nyilvantartasi szamlakon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

(9) A Dbérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat
terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi add rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

(10) Ertékesokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését
kell kimutatni, ideértve a kisérték(i immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi
eszkozok hasznalatbavételekor egy dsszegben elszamolt értékcsokkenést is.

(10a) Az egyéb raforditasok kozott kell elszdmolni az immaterialis joszag, a targyi
eszkoz értékesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hidnyzd, megsemmisiilt,
allomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti értékét, €s a (11) bekezdés szerinti
kiilonféle egyéb raforditasokat.

(11) A kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszdmolni az anyagok, aruk
veszteségjellegl leltarértékelési kiilonbozetének Gsszegét, a kotelezett megszlinése és a
mas okbdl behajthatatlan kovetelés leirt dsszegét, valamint a (11a) bekezdés szerinti
mas kiilonféle egyéb raforditasokat.

(11a) A mas kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikddési célu
tamogatasok allamhaztartdson beliilre és K915. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas
folyositasa rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,
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b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak pénzbeli
juttatasai, K501. Nemzetkozi kotelezettségek, K503. Miukddési célu garancia- és
kezességvallalasbol szarmazoé kifizetés allamhéztartason beliilre, K507. Miikddési célu
garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartason kiviilre, K509.
Arkiegészitések, artamogatisok, K510. Kamattamogatasok, K511. Miikodési céla
tamogatasok az Europai Unidnak és K512. Egyéb mikodési célu tamogatasok
allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket, ideértve a veszteség jellegli kerekitési kiillonbozetet is,

C) az eldzetesen felszamitott, le nem vonhato altalanos forgalmi adot,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének,
a kovetelések ¢€s a készletek értekvesztésének Osszegét,

e) az eredeti kovetelést engedményezOnél az atruhazott kovetelésnek a konyv szerinti
értékét a kovetelés atruhazasakor, és

f) a szerzédésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnytjtashoz
kozvetve kapcsolddd, nem szamlazott — utdlag adott engedmény szerzOdés szerinti
Osszegét.

27. § (1) A pénziigyi miveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jaro)
osztalékbol és részesedésbdl, a kapott (jaré) kamatokbdl és kamatjellegii
eredményszemléletli bevételekbdl és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii
bevételbdl allnak.

(2) A kapott (jaro) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tartds €s nem tartds
részesedések utdn kapott osztalékot, ideértve a kamatozd részvények utan fizetett
kamatot is, ha az a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

(3) A kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletli bevételek kozott kell
elszdmolni

a) az egységes rovatrend B408. Kamatbevételek rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket, és

b) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti igyletek (hataridds, swap és
azonnali {ligyletek) iddaranyos nyereségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet iddaranyos
veszteségeének Osszegéig.

(4) A pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell elszadmolni

68



a) az egységes rovatrend B409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83.
Adoéssaghoz nem kapcsolodo szarmazékos tigyletek bevételei rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

b) a mérleg fordulénapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti
tigyletek (hataridds, opcios, swap ¢s azonnali iigyletek) iddaranyos nyereségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos veszteségének dsszegéig,

C) a kilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapcesoldddan a koltségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget, és

d) az Szt. 84. § (7) bekezdés g) és 0) pontja szerinti Osszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget és engedményt.

(5) A pénziigyi miiveletek raforditdsai a fizetendd kamatokbdl és kamatjellegii
raforditasokbol, a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok éErtékvesztésébol és a
pénziigyi miveletek egyéb raforditasaibol allnak.

(6) A fizetend6 kamatok és kamatjellegti raforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket, és

b) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hataridds, swap és
azonnali tligyletek) iddaranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapligylet id6aranyos
nyereségének Osszegéig.

(7) A részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztése kozott kell elszamolni a
részesedeések, értékpapirok, pénzeszkozok elszamolt értekvesztését, csokkentve azt a
korabban leirt értékvesztések visszairt sszegével.

(8) A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miveletek kiadasai és K93.
Adossaghoz nem kapcsolddo szarmazekos tigyletek kiadasai rovatokhoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket,

b) a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy az értékpapirok kozott kimutatott részesedések
értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteségjelleg
kiilonbozetet,

C) a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitésekor a konyv szerinti

értek és az eladasi ar kozotti veszteségjellegli kiilonbozetet,
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d) a hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a
kapott eladasi ar kozotti veszteségjellegii kiillonbozetet,

e) a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevaltasakor a vételar és a konyv
szerinti érték kozotti veszteségjellegh kiilonbozetet,

f) a kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléshez kapcsolodo, a koltségvetési évben realizalt
arfolyamveszteséget,

0) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti
tgyletek (hataridds, opcids, swap ¢€s azonnali iigyletek) iddaranyos veszteségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos nyereségének dsszegéig, és

h) az Szt. 85. § (2) bekezdés c) pontjaban, valamint (3) bekezdés g), m), n) és 0)
pontjaiban nevesitett gazdasagi eseményeket.

28. § (1) A rendkiviili eredményszemléletii bevételek a felhalmozasi célii tdAmogatasok
eredményszemléletli bevételeibdl ¢és a kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii
bevételekbdl allnak.

(2) A felhalmozéasi céli tdmogatisok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszdmolni az egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei
allamhaztartason beliilr6l és B75. Egyéb felhalmozéasi célu atvett pénzeszkdzok
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket.

(3) A kiilonféle rendkiviili eredményszemléleti bevételek kozott kell elszamolni a
térités nélkiil atvett eszkozok bekeriilési értekét, az ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt eszkdzok bekertilési értékét, és a (3a) bekezdés szerinti kiilonféle
egy¢b rendkiviili eredményszemléletii bevételeket.

(3a) A kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend B21. Felhalmozasi céli onkormanyzati tamogatasok, B22.
Felhalmozasi céli garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason beliilr6]l és B71. Felhalmozasi célu garancia- €és kezességvallalasbol
szarmaz6d megtériilések allamhaztartason kiviilrél rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

b) az Szt. 86. § (3) bekezdés a)—e), h) és j) pontjaban, 86. § (4) bekezdés a) és d)

pontjaban és 86. § (5) bekezdésében nevesitett gazdasagi eseményeket.
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(4) Az Szt. 86. § (4) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemléletii
bevételként el kell hatarolni azzal, hogy az Szt. 86. § (4) bekezdés b) pontja szerinti
esetet a felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételeire kell alkalmazni.
(5) A rendkiviili raforditasok kozott kell elszamolni

a) a tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a tulajdonosnak, tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek a gazdasagi tarsasag jegyzett tOkéjének leszallitisakor a
bevont részesedések konyv szerinti értékét, ha a tokeleszallitds tokekivonas utjan
valosul meg,

b) a tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a gazdasagi tarsasag jogutod
nélkiili megsziinése esetén a felszamolasi, végelszamolasi, kényszertorlési eljaras
befejezésekor az errdl szo6lo hatdrozat jogerdre emelkedésekor a jogeldd gazdaséagi
tarsasagban 1év0 megsziint részesedés konyv szerinti értékét,

C) a térités nélkiil atadott eszk6zok nyilvantartas szerinti értékét a felszamitott, az atvevo
altal meg nem téritett altalanos forgalmi adoval ndvelt 6sszegben, és

d) az (5a) bekezdés szerinti mas rendkiviili raforditasokat.

(5a) A mas rendkiviili raforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K84. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason
beliilre rovathoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szadmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket,

b) az egységes rovatrend K81. Felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol
szarmaz6 kifizetés allamhaztartason beliilre, K85. Felhalmozasi célu garancia- és
kezességvallalasbol szarmazo kifizetés dllamhaztartdson kiviilre, K87. Lakéastamogatas,
K88. Felhalmozasi célu tamogatasok az Eurdpai Unionak és K89. Egyéb felhalmozasi
céli tamogatasok dallamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket,

C) a behajthatatlannak nem mindésiilé elengedett kovetelés konyv szerinti értékét,

d) a tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a gazdasagi tarsasag jogutdd
nélkiili megsziinése esetén a felszamolasi, végelszamolasi, kényszertorlési eljaras
befejezésekor az errdl szold hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziinés miatt — a
megsziint részesedés ellenében — kapott eszkozok vagyonfelosztdsi javaslat szerinti
értekének és az atvett kotelezettségek megéllapodas szerinti értékének kiilonbozetét,

amennyiben a kapott eszk6zok értéke a kevesebb,
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e) az Szt. 86. § (6) bekezdés a), d) és e) pontjaban, valamint (7) bekezdés b) pontjaban

meghatdrozott gazdasagi eseményeket.

10.9. 4 koltségekrol és megteériilt koltségekrol szolo kimutatds, kiegészito melléklet

Az Ahsz. 29. §-4nban leirtaknak megfelelden:

29. § (1) A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas a 7. melléklet szerint
formatumban, szakfeladatok szerinti bontasban tartalmazza a felmeriilt koltségek, az
eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei, az egyéb
mikodési célu tamogatdsok eredményszemléletli bevételei és a felhalmozasi célu
tamogatasok eredményszemléletli bevételei bemutatasat.

(2) A kiegészité melléklet tartalmazza

a) az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok alloméanyéanak alakuldsat,

b) az eszk6z0k értékvesztésének alakulasat, és

C) a kiegészito tajékoztatd adatokat.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletek szerint kell bemutatni.

10.10. Onkormdnyzat vagyonkimutatdsa

Az Ahsz. 30. § alapjan:

30. § (1) A helyi onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat zarszamadashoz csatolt
vagyonkimutatasa a helyi Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat és az Aaltala
iranyitott koltségvetési szervek eszkozeinek és kotelezettségeinek adatait mutatja be.

(2) A vagyonkimutatas a vagyont az Ahsz. 5. melléklet legalabb romai szammal jelzett
eszkoz-, illetve forrascsoportonkénti — a targyi eszkdoz és a befektetett pénziigyi
eszkozcsoportok esetén az arab szammal jelzett tételei szerinti — tagolasban, ezen beliil
forgalomképtelen torzsvagyon, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii
torzsvagyon, korlatozottan forgalomképes vagyon ¢&s iizleti vagyon bontasban
tartalmazza.

(3) A vagyonkimutatas a mérlegben szerepld eszkozokon és kotelezettségeken kiviil

tartalmazza:
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a) a ,,0”-ra leirt eszk6zok, a hasznalatban 1évé kisértékli immaterialis javak, targyi
eszkozok, készletek, a 01-02. szamlacsoportban nyilvantartott eszkozok, és az a
nemzeti vagyonr6dl szolo 2011. évi CXCVI. toérvény (tovabbiakban: Nvt.) 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javak és régészeti leletek allomanyat, és

b) a fliggd koveteléseket és kotelezettségeket, a biztos (jovébeni) kdveteléseket.

(4) A vagyonkimutatasban szerepld ingatlanvagyon szamviteli nyilvantartds szerinti
bruttdé értékének ¢és az ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartasban szerepld

ingatlanvagyon brutto értékének egyezdségét biztositani kell.

10.11. Mérlegkészités idopontja

Az Ahsz. 30/A. § eldirasa alapjan:

A mérlegkészités idopontja

a) a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésli eldiranyzat esetén a koltségvetési évet
kovet6 év februar 25-¢,

b) a ¢) pontban foglalt kivétellel az allamhaztartas dnkormanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat, a tarsulds és a
térségi fejlesztési tandcs esetén a koltségvetési évet kovetd év februar 25-e,

C) a megsziind koltségvetési szerv, tarsulas, nemzetiségi Onkormanyzat esetén a

megsziinés napjat kovetd harmincadik nap,

10.12. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitése, jovahagydsa, megkiildése

Az Ahsz. 31. § — 36. §-ai szerint:

31. § (1) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az éves koltségvetési
beszamolot készitd — kozponti kezelésti eldirdnyzat, fejezeti kezelésti eldirdnyzat,
tarsadalombiztositas pénziigyi alapja, elkiilonitett allami pénzalap esetén a kezeld szerv,
helyi Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs
esetén a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellatd — szerv vezetdje felel6s.
Az éves koltségvetési beszamolot e személy és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet

feltiintetésével irja ala.
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(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban a beszamolot készitd szerv vezetdje alatt nem
koltségvetési szervi formaban miikodd kezeld szerv vagy tulajdonosi joggyakorld
szervezet esetén a gazdalkodo képviseletére jogosult személyt kell érteni.

(3) Az (1) bekezdés alkalmazasaban gazdasagi vezetd alatt az Avr. 11. § (2)—(8)
bekezdésében megjelolt személyt kell érteni. Ha a beszamolasi feladatok ellatisara az
Avr. 12. § (2) bekezdésének alkalmazasaval keriilt sor, a beszamolot a gazdasagi vezetd
helyett a gazdasagi vezeto iranyitasa ala tartozo személy irja ala.

32. § (1) A koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-aig — a 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megszlinés napjat
kovetd hatvan napon belill — az iranyitod szerv vezetdjének jovahagyasra megkiildi. Az
iranyitd szerv vezetje a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat a
feliilvizsgalat elvégzését igazolo személy aldirasaval és az éves koltségvetési beszamolo
visszakiildésével hagyja jova.

(2) Ha a fejezeti kezelésti eldiranyzat kezeld szerve nem azonos a fejezetet iranyitd
szervvel, a kezeld szerv a fejezetet irdnyitod szerv altal meghatdrozott gyakorisdggal és
modon adatszolgaltatast teljesit a konyvelésében szerepld adatokrol. A fejezetet irdnyitod
szerv altal a fejezeti kezelésti eldiranyzatokrol készitett beszdmold alapjéul ilyen
esetben a kezel0 szerv altal megkiildott adatszolgaltatasok mindsiilnek.

(3) A fejezetet iranyito szerv a fejezetbe tartozo koltségvetési szervek, fejezeti kezelésii
eldiranyzatok jovahagyott éves koltségvetési beszamoloit az (1) bekezdés szerinti
hatarid6 lejartat kovetd hisz napon beliil nytjtja be a Kincstarnak.

(4) A helyi onkorméanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, a tarsulds és a térségi
fejlesztési tanacs a sajat, és az iranyitasa ala tartozd koltségvetési szervek jovahagyott
éves koltségvetési beszamoloit az (1) bekezdés szerinti hataridd lejartat kovetd tiz
napon beliil nytjtja be a Kincstarnak.

34. § (1) Az atalakitas vagy jogutod nélkiil megsziinés miatt megsziind koltségvetési
szerv, tarsulas, nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetési beszdmoldjat a 7. § (3)
bekezdése szerinti szerv a megsziinés napjat kovetd hatvan napon beliil késziti el, és —
koltségvetési szerv esetén — azt megkiildi az irdnyitd szerv vezetdjének jovahagyasra.
Az éves koltségvetési beszdmold jovahagyasa a 32. § (1) bekezdése rendelkezései

szerint torténik.
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(2) A megsziind koltségvetési szerv, tarsulas, nemzetiségi onkormanyzat vagyona az
éves koltségvetési beszdmoloban szerepld adatok alapjan keriil 4atadasra, illetve
felosztasra.

(3 Az éves koltségvetési beszamold ¢és a vagyon atadasarol-atvételérdl készitett
jegyzokonyv egy-egy alairt példanyat a 7. § (3) bekezdése szerinti szervnek kell
megoriznie.

(4) Az iranyitd szerv a jovahagyott éves koltségvetési beszamoldt a megsziinés napjat
kovetd kilencven napon beliil tovabbitja a Kincstarnak.

35. § A Kincstar az éves koltségvetési beszamolot csak akkor fogadja el, ha az teljesiti
az e rendeletben eldirt alaki €s tartalmi kdvetelményeket. A Kincstar az elfogadott éves
koltségvetési beszamolokat megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

36. § (1) A helyi dnkormanyzat a helyi dnkormanyzatok adossagrendezési eljarasarol
sz016 1996. évi XXV. torvény 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti beszamolét az
adossagrendezés meginditasanak idopontjat megel6zo fordulonaptdl szamitott harmine
napon beliil késziti el és megkiildi a pénziigyi gondnoknak ¢és az Allami
Szamvevészéknek.

(2) A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat a sajat és az iranyitasa ala
tartozd koltségvetési szervek éves koltségvetési beszamolojat a koltségvetési évet

kovet6 év aprilis 30-aig a képviselO-testiilet elé terjeszti.
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1.
ZARO RENDELKEZES

A Gazdalkodasi szabalyzat 2022. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a
korabban hatalyban volt ugyanezen targykorben alkotott szabalyzat ettl az idéponttol

hatalyat veszti.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziligyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre, valamint a teljesités igazolasra jogosult személyekrdl ¢és alairas
mintajukrdl a 6. sz. melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni a pénziigyi- szamviteli

ligyintézonek.
A jegyzoének kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét alairasukkal igazoljak a 7. sz. melléklet szerinti

megismerési nyilatkozat szerint. A szabalyzat aktualizalasaért a jegyz6 a felel6s.

A Szabalyzat kozzétételre keriil Iklad kdzség hivatalos honlapjan. (www.iklad.hu)

Iklad, 2022. februar 28.

Mikus Kinga
jegyz6
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Zaradék:

A jelen szabdlyzatban foglaltakkal egyetértek és azt jovahagyom. A Szabalyzatban
foglaltakat magamra és altalam képviselt szervezetre nézve kotelez6nek ismerem el.

Iklad, 2022. februar 28.

Ungi Jozsef polgarmester

A jelen szabdlyzatban foglaltakkal egyetértek és azt jovahagyom. A Szabalyzatban
foglaltakat magamra és altalam képviselt szervezetre nézve kotelezének ismerem el.

Iklad, 2022. februar 28.

Mayer Jozsef elnok

A jelen szabalyzatban foglaltakkal egyetértek. A Szabdlyzatban foglaltakat magamra és
altalam képviselt szervezetre nézve kotelezonek ismerem el.

Iklad, 2022. februar 28.

Nagy Marta intézményvezetd
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1. sz. melléklet

részére

A Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.1.1. pontja alapjan 0Osszeférhetetlenség, valamint
tavollétem, akadalyoztatisom esetén felhatalmazom a kotelezettségvallalasi jogkor
gyakorlasara ................... —t0l o —ig (vagy: hatdrozatlan idére).

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Datum: .................

szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem, a felhatalmazas egy példanyat
atvettem.

Datum: ..............oo. ...

felhatalmazott személy
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2. sz. melléklet

szerv
KIJELOLES
részere
A Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.1.2. pontja alapjan ................ —tol —ig

(vagy: hatarozatlan idére) kijel61om a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.
E jogkorét kijelolt az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Datum: .................

szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz¢d feladatokat és feleldsséget megismertem, a kijeldlés egy példanyat
atvettem.

Datum: ..............oo. ...

kijelolt személy
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3. sz. melléklet

Szerv
KIJELOLES
részére
A Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.1.3. pontja alapjan ................ —tol .. —ig

(vagy: hatarozatlan iddre) kijelolom érvényesitésre jogosult személynek.
E jogkorét kijeldlt az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Datum: .................

szerv vezetdje

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem, a kijeldlés egy példanyat atvettem.

Datum: ...............oo. ...

kijelolt személy
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4. sz. melléklet

Szerv
KIJELOLES
részére
A Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.1.4. pontja alapjan ................ —tol .. —ig

(vagy: hatarozatlan iddre) kijelo1om teljesités igazolasra jogosult személynek.
E jogkdrét kijeldlt az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Datum: .................

szerv vezetdje

NYILATKOZAT
A teljesités igazoldsra vonatkoz6 kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat és feleldsséget megismertem, a kijelolés egy példanyat atvettem.

Datum: ..................l
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5. sz. melléklet

részére

A Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.1.5. pontja alapjan 0Osszeférhetetlenség, valamint
tavollétem, akadalyoztatdsom esetén felhatalmazom utalvanyozéasi jogkor gyakorlésara
................ —t0l ..ooviiiiiiinenn.. -G (vagy: hatdrozatlan idére).

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Datum: .................

szerv vezetdje

NYILATKOZAT
Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkoz6 felhatalmazast tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem, a felhatalmazds egy példanyat

atvettem.

Datum: ...............oo. ...

felhatalmazott személy
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6. szamu melléklet

Kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanvosra jogosultak nyilvantartasa

A pénzgazdalkodéssal kapcsolatos jogkordket az aldbbi beosztasti és nevii személyek
gyakoroljak:

Ikladi Polgarmesteri Hivatal

Kotelezettségvallalok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. jegyzd Mikus Ikladi
Kinga Polgarmesteri
Hivatal
koltségvetésében
2. Maraszin Ikladi
felhatalmazas | Milan Polgarmesteri
alapjan: Hivatal
pénziigyi koltségvetésében
gazdalkodasi
ligyintézo L.

Utalvanyozasra jogosultak:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. jegyzd Mikus Ikladi

Kinga Polgarmesteri

Hivatal

2. felhatalmazés | Eckerné Ikladi
alapjan: Kmety Polgarmesteri
igazgatasi Agnes Hivatal
lgyintézo L.
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Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
l. pénziigyi | Maraszin Ikladi Polgarmesteri
gazdalkodasi tigyintéz6 | Milan Hivatal
l. koltségvetésénél
2. felhatalmazas | Lauké Péter | Ikladi Polgarmesteri
alapjan: pénziigyi | Palné Hivatal
gazdalkodasi ligyintézo koltségvetésénél
Il.
Ervényesit6k:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. pénziigyi Maraszin Milan | Ikladi
gazdalkodasi Polgarmesteri
ligyintézo 1. Hivatal
koltségvetésénél
2. felhatalmazas Lauko Péter | Ikladi
alapjan: pénziigyi Pélné Polgarmesteri
gazdalkodasi Hivatal
ligyintézo II. koltségvetésénél
Teljesitést igazolok:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. jegyz6 Mikus Kinga Ikladi Polgarmesteri

Hivatal

2. felhatalmazas
alapjan: pénziigyi
gazdalkodasi
ligyintézo L.

Maraszin Milan

Ikladi Polgarmesteri
Hivatal

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo meghatalmazast adhat. (Avr. 57. § (4) bek.)

A felhatalmazas a szabalyzat IV. fejezete esetén indokolt.
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Kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegvzésre, teljesités icazolasara, érvénvesitésre,

utalvanvyosra jogosultak nyilvantartasa

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket az aldbbi beosztast és nevil személyek

gyakoroljak:
Iklad Kozség Onkormanyzata
Kotelezettségvallalok:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. polgarmester Ungi Jozsef Iklad Kozség
Onkormanyzata
koltségvetésében
2. felhatalmazas | Filo Gabor Iklad Kozség
alapjan: Onkormanyzata
alpolgérmester koltségvetésében
Utalvanyozasra jogosultak:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. polgarmester Ungi Jozsef Iklad Kozség
Onkormanyzata
koltségvetésében
2. felhatalmazas | Fil6 Gabor Iklad Kozség
alapjan: Onkorményzata
alpolgarmester koltségvetésében
Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. pénziigyi | Maraszin Milan Iklad Kozség
gazdalkodasi Onkorményzata
ligyintézo . koltségvetésében
2. felhatalmazas | Lauko Péter Palné | Iklad Kozség
alapjan: pénziigyi Onkormanyzata
gazdalkodasi koltségvetésében
tgyintézo |l.
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Ervényesitok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. pénziigyi | Maraszin Milan Iklad Kozség
gazdalkodasi Onkormanyzata
ligyintézo 1. koltségvetésében
2. felhatalmazas | Lauko Péter Palné | Iklad Kozség
alapjan: pénziigyi Onkorményzata
gazdalkodasi koltségvetésében
tigyintézo II.
Teljesitést igazolok:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. polgarmester Ungi Jozsef Iklad Kozség
Onkormanyzata
koltségvetésében
2. felhatalmazas | Fil6 Gabor Iklad Kozség
alpjan: Onkorményzata
alpolgarmester koltségvetésében

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo meghatalmazast adhat. (Avr. 57 § (4) bek.)

A felhatalmazas a szabalyzat IV. fejezete esetén indokolt.
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Kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanvosra jogosultak nyilvantartasa

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordket az aldbbi beosztasti és nevii személyek
gyakoroljak:

Ikladi Német Nemzetiségi Kétnyelvii Ovoda

Kotelezettségvallalok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno

1. 6vodavezetd Nagy Marta Ikladi Német
Nemzetiségi
Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében

2. felhatalmazas | Katok-Rest ~ Erika | Ikladi Német
alapjan: Andrea Nemzetiségi
Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében

Utalvanyozasra jogosultak:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno

1. 6vodavezetd Nagy Marta Ikladi Német
Nemzetiségi
Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében

2. felhatalmazas | Katok-Rest Erika | Ikladi Német
alapjan: Andrea Nemzetiségi
Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. pénziigyi | Maraszin Milan Ikladi Német
gazdalkodasi Nemzetiségi
ligyintézol L. Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében
2. felhatalmazas | Lauko Péter Palné | Ikladi Német
alapjan: pénziigyi Nemzetiségi
gazdalkodasi Kétnyelvii
ligyintézo II. koltségvetésében

88




Ervenyesitok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno

1. pénziigyi | Maraszin Milan Ikladi Német

gazdalkodasi Nemzetiségi

ligyintézo . Kétnyelvii Ovoda

koltségvetésében
2. felhatalmazas Laukd Péter Palné | Ikladi Német
alapjan: Nemzetiségi
_ Kétnyelvii Ovoda

penziigyl koltségvetésében

gazdalkodasi

tgyintézo II.

Teljesitést igazolok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno

1. 6vodavezetd Nagy Marta Ikladi Német
Nemzetiségi
Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében

2. felhatalmazas | Katok-Rest Ikladi Német

alapjan: Erika Andrea Nemzetiségi
Kétnyelvii  Ovoda
koltségvetésében

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo meghatalmazast adhat. (Avr. 57. § (4) bek.)

A felhatalmazas a szabalyzat IV. fejezete esetén indokolt.
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Kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegvzésre, teljesités igazolasara, érvénvesitésre,

utalvanvyosra jogosultak nyilvantartasa

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket az aldbbi beosztasu és nevii személyek

gyakoroljak:

Ikladi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Kotelezettségvallalok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. elndk Mayer Jozsef Ikladi Nemet
Nemzetiségi  Onk.
koltségvetésében
2. felhatalmazas | Katok-Rest  Erika | Ikladi Német
alapjan: nemz. 6nk. | Andrea Nemzetiségi  Onk.
tagja koltségvetésében
Utalvanyozasra jogosultak:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. elnok Mayer Jozsef Ikladi Német
Nemzetiségi  Onk.
koltségvetésében
2. felhatalmazas | Katok-Rest Erika | Tkladi Német
alapjan: nemz. 6nk. | Andrea Nemzetiségi  Onk.
tagja koltségvetésében
Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. pénziigyi gazdalkodasi | Maraszin Ikladi Német
ligyintézo I. Milan Nemzetiségi Onk.
koltségvetésében
2. felhatalmazas alapjan: | Lauko Péter | Ikladi Német
pénziigyi  gazdalkodési | Palné Nemzetiségi Onk.
tgyintézo Il. koltségvetésében
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Ervényesitok:

Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. pénziigyi gazdalkodasi | Maraszin Ikladi Német
ligyintézo . Milan Nemzetiségi Onk.
koltségvetésében

2. felhatalmazas alapjan: | Lauko Péter | Ikladi Nemet
pénziigyi gazdalkodasi Pélné Nemzetiségi Onk.
tgyintézo Il. koltségvetésében
Teljesitést igazolok:
Beosztas Név Jogosultsag Alairas Szigno
1. elndk Mayer Jozsef Ikladi Nemet

Nemzetiségi Onk.

koltségvetésében
2. felhatalmazas | Katok-Rest  Erika | Ikladi Német
alapjan: nemz. énk. | Andrea Nemzetiségi Onk.
tagja koltségvetésében

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo meghatalmazast adhat. (Avr. 57. § (4) bek.)

A felhatalmazas a szabalyzat IV. fejezete esetén indokolt.
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7. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az lklad Ko6zség Onkorméanyzata és az Ikladi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
2022.03.01-t61 hatadlyos Gazdalkodasi szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Ungi Jozsef polgarmester
Braunné Wildmann alpolgarmester
Tiinde
Fil6 Géabor alpolgarmester
Mayer Jozsef NNOK elnék
Katokné Rest Erika NNOK elnok-
helyettes
Mikus Kinga jegyzo
Nagy Marta ovoda vezetd
Maraszin Milan pi. eléado
Lauké Péter Palné pli/adoii.
eldadd
Eckerné Kmety Agnes 1gazgatasi
eléado
Ecker Adelina igazgatasi
eléado
Galbavi Monika titkdrnd
Sovéarszky Rita palyézati
eldadd
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