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I.  

A SZÁMVITELI POLITIKA CÉLJA, TARTALMA, HATÁLYA 

 

 

A számviteli politika célja, hogy rögzítse azokat a számvitelről szóló, többször módosí-

tott 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Szt.), valamint az államháztartás számviteléről 

szóló – többször módosított – 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (továbbiakban: Áhsz.) vég-

rehajtására vonatkozó előírásokat, eljárásokat, módszereket, amelyek biztosítják a 

számviteli politika hatálya alá tartozó államháztartási szervezetek sajátosságainak, fel-

adatainak leginkább megfelelő számviteli rendszer működését.  

 

A számviteli politika a következő témákhoz kapcsolódóan tartalmaz előírásokat: 

1. Az államháztartás számviteli rendszere 

2. Számviteli alapelvek 

3. Beszámoló készítési kötelezettség 

3.1. Az éves költségvetési beszámoló részei  

3.2. Az éves költségvetési beszámoló összeállításához kapcsolódó időpontok, 

határidők  

3.3. A mérleg alátámasztása leltárral 

4. Értékcsökkenés elszámolásának szabályai 

4.1. A terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályai 

4.2. A terven felüli értékcsökkenés elszámolásának szabályai 

5. Maradványérték meghatározása. 

6. Behajthatatlan követelés törlése 

7. Valuta, deviza árfolyamok alkalmazása  

8. Jelentős összegű hiba 

9. Az általános kiadások megosztási módszere. 

10. Számviteli bizonylatok  

10.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem 

10.2. Idegen nyelven kiállított bizonylatok. 

10.3. A kibocsátott számlák alaki és tartalmai hitelességének, megbízhatóságá-

nak igazolása  
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10.4. A könyvelés módja, az érintett könyvviteli számlákra való hivatkozás.  

 

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Áhsz. 50. § (1) bekezdése alapján a számviteli 

politika részét képezik, ahhoz kapcsolódóan egyes tevékenységek részletes előírásait 

külön szabályzatok rögzítik, amelyek a következők:  

− Pénzkezelési szabályzat, 

− Számlarend, 

− Leltárkészítési és leltározási szabályzat, 

− Önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzat, 

− Eszközök, források értékelési szabályzata. 

 (Az Áhsz. 50. § (4) bekezdése alapján ”Nem kell elkészíteni az önköltség-

számítás rendjére vonatkozó belső szabályzatot a saját konyhát üzemeltető 

költségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normákat állapít meg és a nyers-

anyag-felhasználáshoz anyagkiszabást készít, és ennek önköltségét a normák 

és a tevékenységet terhelő általános költségek figyelembe vételével állapítja 

meg.)  

 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.) 10. § (4) és 

(4a) bekezdései, valamint az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. 

(XII.31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 9. § alapján ezen számviteli politika hatá-

lya  

- Iklad Község Önkormányzatára, 

- Ikladi Polgármesteri Hivatalra 

- Ikladi Német Nemzetiségi Kétnyelvű Óvodára, 

- Ikladi Német Nemzetiségi Önkormányzatra 

terjed ki. 
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II. 

A SZÁMVITELI POLITIKA RÉSZLETES ELŐÍRÁSAI 

 

1. Az államháztartás számviteli rendszere 

 

Az államháztartás számviteli rendszere 

a) a költségvetési számvitelből és 

b) a pénzügyi számvitelből áll. 

 

A költségvetési számvitel: a bevételi és kiadási előirányzatok alakulásának, a köve-

telések, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, és ezek teljesítésének, 

tovább a központi költségvetés Áht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetéből kapott 

támogatások felhasználásának a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, 

áttekinthető nyilvántartását és éves költségvetési beszámoló ezekre vonatkozó részei 

megbízható és valós összképét mutató elkészítését biztosítja.  

 

Az Áhsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapján a költségvetési könyvvezetés a 

számviteli alapelvek Áhsz.-ben meghatározott sajátosságai figyelembevételével, ma-

gyar nyelven, az egységes számlakeret 0-ás számlaosztályán belül a 00. és 03-09. 

számlacsoportban vezetett nyilvántartási számlák használatával, a kettős könyvvitel 

szabályai szerint, forintban történik. 

  

A pénzügyi számvitel: a vagyon és annak összetétel, a tevékenység eredménye va-

lóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartását és az 

éves költségvetési beszámoló ezekre vonatkozó részei megbízható és valós összképét 

mutató elkészítését biztosítja. 

 

Az Áhsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapján a pénzügyi könyvvezetés a szám-

viteli alapelvek Áhsz.-ben meghatározott sajátosságai figyelembevételével, magyar 

nyelven, az egységes számlakeret 1-9. számlaosztályán belül vezetett számlák 

(könyvviteli számlák) használatával, a kettős könyvvitel szabályai szerint, forintban 

történik. 
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2. Számviteli alapelvek 

 

A költségvetési beszámoló készítéskor és a könyvvezetés során alkalmazandó, a Szt. 

15-16. §-ában meghatározott számviteli alapelveket az Áhsz. 4. § (1) – (8) bekezdé-

sében meghatározott sajátosságokkal kell érvényesíteni. 

A könyvvezetés és az éves költségvetési beszámoló elkészítése során maradéktalanul 

figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt 

az Áhsz. kifejezetten elrendeli.  

 

Az államháztartási szférában a Szt.-ben rögzített számviteli alapelvek közül néhá-

nyat változatlanul lehet alkalmazni, néhány pedig sajátosságokkal kell érvénye-

síteni.  

a) Sajátosságok nélkül alkalmazható számviteli alapelvek 

─ a valódiság elve (Szt. 15. § (3) bekezdés), 

─ a világosság elve (Szt. 15. (4) bekezdés), 

─ a következettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés), 

─ a folytonosság elve (Szt. 15. § (6) bekezdés), 

─ a bruttó elszámolás elve (Szt. 15. § (9) bekezdés), 

─ a tartalom elsődlegessége a formával szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés), 

─ a lényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés). 

 

b) Az Áhsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatározott sajátosságok érvényesíté-

sével alkalmazható számviteli alapelvek  

─ a vállalkozás folytatásának elve (Szt. 15. § (1) bekezdés), 

─ a teljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés), 

─ az összemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés), 

─ az óvatosság elve (Szt. 15. § (8) bekezdés), 

─ az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés), 

─ az időbeli elhatárolás elve (Szt. 16. § (2) bekezdés), 

─ a költség-hasznon összevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés), 
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3. Beszámoló készítési kötelezettség 

 

Az államháztartási szervezetek a költségvetési év kezdetétől a mérleg fordulónapjáig 

terjedő időszakról a könyvek zárását követően bizonylatokkal, szabályszerű könyv-

vezetéssel, az Áhsz. szabályai szerint folyamatosan vezetett részletező nyilvántartá-

sokkal, a könyvviteli zárlat során készített főkönyvi kivonattal, valamint leltárral alá-

támasztott éves költségvetési beszámolót készítenek a Nemzetgazdasági Miniszté-

rium honlapján közzétett, központilag meghatározott nyomtatvány formában és 

tartalommal.  

 

3.1. Az éves költségvetési beszámoló részei:  

 

a) a költségvetési számvitellel biztosítható: 

─ költségvetési jelentés, 

─ maradvány kimutatás, 

─ adatszolgáltatás a személyi juttatások és a foglalkoztatottak, választott 

tisztségviselők összetételéről, 

─ az önkormányzati alrendszer sajátos gazdálkodásához kapcsolódó elszá-

molások. 

 

b) a pénzügyi számvitelből biztosítható:  

─ mérleg, 

─ eredmény-kimutatás, 

─ költségekről és megtérült költségekről szóló kimutatás, 

─ kiegészítő melléklet. 

 

3.2. Az éves költségvetési beszámoló összeállításához kapcsolódó időpontok, határidők  

 

A mérlegkészítés időpontja  

─ a mérleg egyes tételeihez kapcsolódóan meghatározott azon – a költségve-

tési év mérleg-fordulónapját követő – időpont, amely időpontig a megbíz-

ható és valós vagyoni helyzet bemutatásához szükséges érkelési feladato-

kat el lehet és el kell végezni, valamint  
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─ az az időpont, amíg a mérleggel lezárt évre vonatkozó gazdasági esemé-

nyek hatását könyvelni lehet.  

 

Az Áhsz. 39. § (1a) bekezdése alapján a költségvetési számvitelben a költségvetési 

évre vonatkozó gazdasági események hatását legkésőbb 

 

a) az előirányzatok és a teljesítések tekintetében január 31-éig – az Áht. 

34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelölt időpontig – ,  

 

b) a követelések, a végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötele-

zettségek, valamint az Ávr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pont-

ja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészítés időpontjáig  

lehet elszámolni. 

 

Az Áhsz. 30/A. §-a alapján a mérlegkészítés időpontja a költségvetési évet követő 

év február 25-e.  

 

Az Áhsz. 7. § (2) bekezdése alapján a mérleg fordulónapja – az Áhsz. 7. § (3), (4) 

bekezdésében foglalt kivételekkel – a költségvetési év utolsó napja.  

 

Az éves költségvetési beszámoló elkészítéséért a pénzügyi-számviteli feladatellátást 

ellátó személy(ek) felelős(ek). 

 

Az Áhsz. 32. (1) bekezdésében foglalt rendelkezés alapján a költségvetési szerv éves 

költségvetési beszámolóját, a költségvetési évet követő év február 28-ig – az Áhsz. 

7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megszűnés napját követő hatvan napon belül – 

az irányató szerv vezetőjének jóváhagyásra megküldi.  

Az irányató szerv vezetője a költségvetési szerv éves költségvetési beszámolóját a fe-

lülvizsgálat elvégzését igazoló személy aláírásával és az éves költségvetési beszámo-

ló visszaküldésével hagyja jóvá.  
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3.3. A mérleg alátámasztása leltárral 

 

Az Áhsz. 22. § (1) bekezdése alapján: az éves költségvetési beszámoló elkészítésé-

hez, a mérleg tételeinek alátámasztásához olyan leltárt kell összeállítani és meg-

őrizni, amely tételesen, ellenőrizhető módon tartalmazza a mérlegben szereplő esz-

közöket és forrásokat.  

 

A leltárkészítési kötelezettség teljesítése keretében a főkönyvi könyvelés és az 

analitikus nyilvántartások adatai közötti egyeztetést a költségvetési év mérleg 

fordulónapjára vonatkozóan el kell végezni. 

 

A mérleget alátámasztó részletező leltár elkészítése minden évben kötelező.  

 

A leltárkészítési, leltározási feladatokat a Szt. 69. §, az Áhsz. 22. §, valamint a jelen 

számviteli politika hatálya alá tartozó államháztartási szervezetek „Leltárkészítési 

és leltározási szabályzat”-ában foglaltak szerint kell elvégezni, az ott megjelölt 

személyeknek.  

 

 

4. Értékcsökkenés elszámolásának szabályai  

 

4.1. A terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályai 

 

A Szt. 52. § (1) bekezdésében – valamint az Áhsz. 17. § (1) bekezdésében – foglaltak 

alapján: az immateriális javaknak, a tárgyi eszközöknek a hasznos élettartam évgén 

várható maradványértékkel csökkentett bekerülési (beszerzési, illetve előállítási) ér-

tékét – a Szt. 52. § (4) bekezdésében foglaltak kivételével – azokra az évekre kell 

felosztani, amelyekben ezeket az eszközöket előreláthatóan használni fogják (az ér-

tékcsökkenés elszámolása).  

 

Az év közben állományba vett (üzembe helyezett) immateriális javak és tárgyi esz-

közök terv szerinti értékcsökkenését a rendeltetésszerű használatbavételtől, az üzem-

be helyezéstől kell elszámolni.  
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A Szt. 52. § (2) bekezdése alapján az üzembe helyezés időpontja az eszköz szoká-

sos tevékenység keretében történő rendeltetésszerű hasznosításának kezdő időpontja. 

 

Az üzembe helyezést a számviteli politika 1. számú melléklete szerinti „Üzembe he-

lyezési okmány”-on hitelt érdemlő módon dokumentálni kell. Az üzembe helyezési 

okmányról nyilvántartást kell vezetni. Az üzembe helyezés dokumentálásáért és a 

nyilvántartás vezetéséért a pénzügyi-számviteli feladatellátást ellátó személy(ek) fe-

lelős(ek). 

 

Az értékcsökkenés elszámolásakor az Áhsz. 17., 19. § előírásait, valamint a társa-

sági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvényt (továbbiakban 

Tao.) kell alkalmazni.  

 

Az Áhsz. 17. § (2a) bekezdése alapján a vagyoni értékű jogoknál a terv szerinti érték-

csökkenési leírás kulcsa 16 %, vagy a tervezett használati idő alapján megállapított line-

áris kulcs, a szellemi termékeknél 33%.  

 

A tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenését a Tao. 2. számú mellékletében megha-

tározottak szerint kell elszámolni.  

Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenésének 

leírási kulcsa azonos annak az ingatlannak a leírási kulcsával, amelyhez az adott vagyo-

ni értékű jog kapcsolódik.  

 

 

 

 

Leírási kulcsok jegyzéke 

 

I. ÉPÜLETEK 

Az épület jellege 

Leírási 

 kulcs 

(%) 

1. Hosszú élettartamú szerkezetből 2,0 
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2. Közepes élettartamú szerkezetből 3,0 

3. Rövid élettartamú szerkezetből 6,0 

A felsorolt csoportokon belül az épületek műszaki ismérvek szerinti besorolása: 

A csoport 

megnevezése 

Felmenő 

(függőleges) 

teherhordó szerkezet 

Kitöltő 

(nem teherhordó) 

falazat 

Vízszintes 

teherhordó szerke-

zet (közbenső és 

tetőfödém, illetve 

egyesített 

teherhordó, 

térelhatároló 

tetőszerkezet) 

Hosszú élet-

tartamú szer-

kezet 

Beton- és vasbeton, égetett tégla-, 

kő-, kohósalak- és acélszerkezet 

Tégla, blokk, panel, 

öntött falazat, fém-

lemez, üvegbeton és 

profil-üveg 

Előregyártott és 

monolit vasbeton 

acéltartók közötti 

kitöltő elem, va-

lamint boltozott 

födém 

Közepes élet-

tartamú szer-

kezet 

Könnyűacél és egyéb fémszerkezet, 

gázszilikát szerkezet, bauxit-beton 

szerkezet, tufa- és salakblokk szer-

kezet, fűrészelt faszerkezet, vályog-

fal szigetelt alapokon 

Azbeszt, műanyag és 

egyéb függönyfal 

Fagerendás (borí-

tott sűrűgerendás), 

mátrai födém, 

könnyű acélfödém, 

illetve egyesített 

acél tetőszerkezet 

könnyű kitöltő 

elemekkel 

Rövid élettar-

tamú szerkezet 

Szerfás és deszkaszerkezet, vályog-

vert falszerkezet, ideiglenes téglafa-

lazat 

Deszkafal, lemezke-

retbe sajtolt lapfal 

Szerfás tapasztott 

és egyéb egyszerű 

falfödém 

 

Az épület jellegét a három ismérv közül a rövidebb élettartamot jelentő alapján kell 

meghatározni. 

Az épületgépészet körébe tartozó gépek és berendezések értékcsökkenését az épülettől 

függetlenül, a gépeknél megadott leírási kulcsokkal is el lehet számolni. 
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Az épületbe beépített technológiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgáló vezeté-

kek leírását az épülettől függetlenül, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leírási 

kulcsok alapján kell megállapítani. 

 

II. ÉPÍTMÉNYEK 

Az építmény jellege 
Leírási kulcs 

% 

Ipari építmény 2,0 

Mezőgazdasági építmény 3,0 

ebből: önálló támrendszer 15,0 

Melioráció 10,0 

Mezőgazdasági tevékenységet végző adózónál a bekötő- és üzemi út 5,0 

Közforgalmi vasút és kiegészítő építményei, ideértve az iparvágányokat is 4,0 

Egyéb vasúti építmény (elővárosi vasút, közúti villamosvasút, metróvasúti 

pálya stb.) 

7,0 

Vízi építmény 2,0 

Híd 4,0 

Elektromos vezeték, ideértve a távközlési hálózat vezetékeit is 8,0 

Kőolaj- és földgázvezeték, gázvezeték 6,0 

Gőz-, forróvíz- és termálvízvezeték, földgáz távvezeték, termálkút 10,0 

Közúti villamosvasúti és trolibusz munkavezeték 25,0 

Egyéb, minden más vezeték 3,0 

Alagút és földalatti építmény (a bányászati építmény kivételével) 1,0 

Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruházás 6,0 

Hulladéktároló 20,0 

Kizárólag film- és videogyártást szolgáló építmény 15,0 

Minden egyéb építmény 2,0 

ebből: a hulladékhasznosító létesítmény 15,0 

Hulladéktároló: a hulladékgazdálkodásról szóló törvény előírásának megfelelő tárolás-

ra, ártalmatlanításra szolgáló épület, építmény; a hulladéktároló létesítése miatt igénybe 

vett földterületre értékcsökkenési leírást a hulladéktárolóval azonos leírási kulccsal kell 

számolni. 
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Hulladékhasznosító létesítmény: a hulladékgazdálkodásról szóló törvény előírásának 

megfelelő hasznosítás céljára szolgáló épület, építmény, ide nem értve a földterületet. 

Melioráció: szántó, kert, gyümölcsös, szőlő, gyep és erdőművelési ágú, nem belterüle-

ten végrehajtott, a termőföld mezőgazdasági célú hasznosítását szolgáló, vízháztartás-

szabályozó építmény; talajjavítás legalább 6 éves tartamhatással, valamint a területren-

dezés építménye. 

 

III. ÜLTETVÉNY 

 

Ültetvénycsoportok leírási kulcs % 

1. csoport: alma, körte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, szőlő, szőlőanyatelep, 

mandula, mogyoró 6,0 

2. csoport: őszibarack, kajszi, köszméte, ribiszke, komló, gyümölcsanyatelep, fűztelep 

10,0 

3. csoport: spárga, málna, szeder, torma, 15,0 

4. csoport: dió, gesztenye 4,0 

5. csoport: egyéb ültetvény 5,0 

Az ültetvények támrendszere nem önálló tárgyi eszköz, hanem tartozék, s ezért az ültet-

vénnyel azonos leírási kulccsal kell elszámolni, a földterület és a kerítés viszont önálló 

tárgyi eszköznek minősül. 

 

 

IV. GÉPEK, BERENDEZÉSEK, FELSZERELÉSEK, JÁRMŰVEK, 

TENYÉSZÁLLATOK 

 

a) 33 százalékos kulcs alá tartozó tárgyi eszközök 

1. A HR 8456–8465, 8479 vtsz.-okból a programvezérlésű, számvezérlésű gépek, be-

rendezések. 

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okból az irányítástechnikai és általános rendeltetésű 

számítástechnikai gépek, berendezések. 

3. A HR 84. és 85. Árucsoportból az ipari robotok. 
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4. A HR 9012, 9014–9017, 9024–9032 vtsz.-okból az átviteltechnikai, az ipari különle-

ges vizsgálóműszerek és a komplex elven működő különleges mérő- és vizsgáló beren-

dezések. 

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszám. 

6. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszámok. 

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okból a fluidágyas szénportüzelésű berendezé-

sek, valamint a mezőgazdasági és erdőgazdasági nedves melléktermékek elégetésével 

üzemelő hőfejlesztő berendezések. 

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszám, valamint a HR 8514 vtsz.-ból a hulladékmegsem-

misítő, -feldolgozó, -hatástalanító és -hasznosító berendezések. 

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszámok. 

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okból a szennyezőanyag leválasztását, szűrését szolgáló 

berendezések. 

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszámok. 

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszám, továbbá a HR 9018–9022 vtsz.-okból az orvosi 

gyógyászati laboratóriumi eszközök. 

b 20 százalékos kulcs alá tartozó tárgyi eszközök 

A HR 8701 vtsz.-ból a járművek, valamint a HR 8702–8705, 8710, 8711 vtsz.-ok. 

c) 14,5 százalékos kulcs alá tartozó tárgyi eszközök 

Minden egyéb – az a)–b) pontban fel nem sorolt – tárgyi eszköz. 

 

 

 

4.2. A terven felüli értékcsökkenés elszámolásának szabályai 

 

Az Áhsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alap-

ján terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni akkor, ha  

− az immateriális jószág, a tárgyi eszköz (ideértve a beruházást is) értéke tar-

tósan lecsökken, mert az immateriális jószág, a tárgyi eszköz (ideértve a 

beruházást is) a tevékenység változása miatt feleslegessé vált, vagy meg-

rongálódás, megsemmisülés, illetve hiány következtében rendeltetésének 

megfelelően nem használható, illetve használhatatlan; 
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− a vagyoni értékű jog a szerződés módosulása miatt csak korlátozottan, 

vagy egyáltalán nem érvényesíthető. 

 

A terven felüli értékcsökkenés elszámolását olyan mértékig kell végrehajtani, hogy 

az immateriális jószág, a tárgyi eszköz, a beruházás használhatóságának megfelelő, a 

mérlegkészítéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.  

 

Amennyiben az immateriális jószág, a tárgyi eszköz, a beruházás rendeltetésének 

megfelelően nem használható, illetve használhatatlan, megsemmisült vagy hiányzik, 

azt az immateriális javak, a tárgyi eszközök, a beruházások közül - a terven felüli ér-

tékcsökkenés elszámolása után - ki kell vezetni.  

 

Terven felüli értékcsökkenés elszámolásának bizonylataként a körülmények leírásá-

val, az okok megnevezésével, valamint az eszközök azonosító adatainak pontos meg-

jelölésével írásos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzőkönyv) kell készíteni. 

 

Nem számolható el terven felüli értékcsökkenés a már teljesen leírt immateriális 

jószágnál, tárgyi eszköznél.  

 

A terven felüli értékcsökkenés elszámolásának alapjául szolgáló írásos dokumentu-

mok (bizonylatok) elkészítéséért a pénzügyi-számviteli feladatellátást ellátó sze-

mély(ek) felelős(ek). 

 

5. Maradványérték meghatározása  

 

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapján maradványérték: a rendeltetésszerű hasz-

nálatbavétel, az üzembe helyezés időpontjában – a rendelkezésre álló információk 

alapján, a hasznos élettartam függvényében – az eszköz meghatározott, a hasznos 

élettartam végén várhatóan realizálható értéke. Nulla a maradványérték, ha annak 

értéke valószínűsíthetően nem jelentős. Nem jelentős a maradványérték ha an-

nak összege a bekerülési érték bizonyos 20%-át nem éri el.  
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Nem jelentős akkor sem, ha az eszköz csak eredeti rendeltetésétől megfosztva (szét-

szedve), vagy hulladékként értékesíthető, továbbá ha az eszköz várhatóan nem lesz 

értékesíthető. 

Szoftverek és számítástechnikai eszközök esetében a maradványérték minden eset-

ben nulla forint. 

A maradványérték megállapításánál figyelemmel kell lenni az Áhsz. 17. § (4) bekez-

désében leírtakra, miszerint „A huszonötmillió forint bekerülési érték alatti gépek, 

berendezések, felszerelések, járművek terv szerinti értékcsökkenése megállapítása 

során nem lehet maradványértéket meghatározni”.   

Az egyedi maradványérték összegére a polgármester tesz javaslatot. A marad-

ványérték összegét a képviselő-testület hagyja jóvá.  

A megállapított maradványértéket fel kell jegyezni  

─ az analitikus nyilvántartásban és  

─ az üzembe helyezési okmányon.   

 

6. Behajthatatlan követelés törlése 

 

Behajthatatlannak azt a követelés minősíthető, amely megfelel az Áhsz. 1. § (1) 

bekezdés 1. pontjában leírt feltételek valamelyikének.  

 

Behajthatatlannak minősített követelést a könyvviteli mérlegben nem lehet ki-

mutatni, azt az Áhsz. 26. § (11) bekezdés e) pontja alapján a különféle egyéb ráfor-

dítások között el kell számolni. 

 

A behajthatatlanság tényét és a behajthatatlannak minősített követelés összegét 

bizonyítani (dokumentálni) kell.   

 

A behajthatatlanság tényének megállapításának alapjául szolgáló írásos doku-

mentumok (bizonylatok) elkészítéséért adó, illetve a pénzügyi-számviteli pénz-

ügyi-számviteli feladatellátást ellátó személy(ek) felelős(ek). 

 

A követelések behajthatatlanság címén való törlésének jóváhagyására a képvise-

lő-testület jogosult.  
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Az Áhsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapján a behajthatatlan követelés leírása 

nem minősül – az Áht. 97. §-ban meghatározott – követelés elengedésének.   

 

 

7. Valuta, deviza árfolyamok alkalmazása 

 

Az Áhsz. 20. § (3) bekezdése alapján a külföldi pénzértékre szóló eszköz, kötelezett-

ség (kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség) forintértékének meghatározá-

sakor 

─ a valutát, 

─ a devizát 

a Magyar Nemzeti Bank által közzétett, hivatalos árfolyamon kell forintra át-

számítani.  

 

Az Áhsz. 20. § (4) bekezdése alapján ha a Magyar Nemzeti Bank által nem jegyzett 

és nem konvertibilis valutát, illetve ilyen szóló eszközöket és kötelezettségeket (köte-

lezettségvállalás, más fizetési kötelezettség) kell forintra átszámítani, az átszámítást a 

Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti módon kell elvégezni. 

 

 

 

 

8. Jelentős összegű hiba 

 

Az Áhsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapján: jelentős összegű a hiba, ha a hiba meg-

állapításának évében, az ellenőrzések során ugyanazon költségvetési évet érintően 

megállapított hibák, hibahatások együttes (előjeltől független) összege eléri, vagy 

meghaladja a költségvetési év mérleg-főösszegének 2 %-át, vagy – ha a mérleg-

főösszeg 2 %-a meghaladja a százmillió forintot – a százmillió forintot     

 

Az Áhsz 9. § (2) bekezdésében foglalt előírás alapján: Ha az ellenőrzés az előző éves 

költségvetési beszámoló(k)ban elkövetett jelentős összegű hibá(ka)t állapított meg, a 



 

18 
 

- mérlegkészítés időpontjáig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a 

jogerőssé vált megállapítások miatti - módosításokat a mérleg minden tételénél az 

előző adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben külön-külön osz-

lopban szerepelnek az előző mérleg adatai, a módosítások, valamint az Áhsz. 7. § 

szerinti időszak adatai. A megállapított jelentős összegű hibá(k) összegével az elő-

ző mérleg adatai nem módosíthatók. 

 

Az Áhsz 9. (2) bekezdésében foglalt előírás alapján: Ha az ellenőrzés az előző éves 

költségvetési beszámoló(k)ban elkövetett jelentős összegű hibá(ka)t állapított meg, a 

- mérlegkészítés időpontjáig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a 

jogerőssé vált megállapítások miatti - módosításokat az eredmény-kimutatás minden 

tételénél az előző adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-

kimutatásban külön-külön oszlopban szerepelnek az előző eredmény-kimutatás ada-

tai, a módosítások, valamint az Áhsz. 7. § szerinti időszak adatai. A megállapított 

jelentős összegű hibá(k) összegével az előző eredmény-kimutatás adatai nem 

módosíthatók. 

 

9. Az általános költségek megosztási módszere 

 

A felmerüléskor  

─ közvetlenül cofogokra terhelhető (elszámolható) folyó kiadásokat a 7. szám-

laosztályban, szakfeladati bontásban kell rögzíteni 

─ a közvetetten elszámolható folyó kiadásokat a 6. „Általános költségek” 

számlaosztályban kell elszámolni.  

 

A 6. számlaosztályban azokat a kiadásokat kell könyvelni, amelyekről a felmerülé-

sükkor csak azok felmerülési helye állapítható meg.  

Ezek a felmerülési helyek olyan területileg vagy fogalmi szempontból körülhatárolt 

szervezeti egységek, melyek több szakfeladattal állnak kapcsolatban, több tevékeny-

séget szolgálnak. 
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A 6. számlaosztályban a közvetett (általános) kiadások között kell kimutatni 

− karbantartó műhelyek költségeit, 

− kazánház és energiaszolgáltatás, valamint továbbszámlázott közüzemi díjak 

költségeit,  

− gépjármű üzemeltetés költségeit, 

− konyha (élelmezési üzem) költségeit, 

− fénymásoló költségeit, 

− a szakmai egységek (egészségügyi egységek, oktatási egységek, kulturális 

egységek, múzeumi egységek) költségeit, 

− a szakágazatok általános költségeit,  

−  esetlegesen a vállalkozói részlegek költségeit, valamint 

−  a központi irányítás költségeit. 

 

A 6. számlaosztályban könyvelt általános kiadásokat – mivel azok az egyes tevé-

kenységek érdekében merülnek fel – különböző mutatószámok, vetítési alapok segít-

ségével fel kell osztani a tevékenységek között. 

 

A 6. számlaosztályban könyvelt általános költségek felosztását – a 7. számlaosztály 

könyvviteli számláira – a éves könyvviteli zárlat keretében kell elvégezni.  

 

A 6. számlaosztályban könyvelt általános költségeket a számlacsoportok jellegé-

től függően az Önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzat szerint kell fel-

osztani kormányzati funkciókra/szakfeladatokra és a tevékenységekre. 

 

 

10. Számviteli bizonylatok  

 

10.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem  

 

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapján minden gazdasági műveletről, ese-

ményről, amely az eszközök, illetve az eszközök forrásainak állományát vagy össze-

tételét megváltoztatja, bizonylatot kell kiállítani (készíteni). A gazdasági műveletek 
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(események) folyamatát tükröző összes bizonylat adatait a könyvviteli nyilvántartá-

sokban rögzíteni kell. 

 

A számviteli (könyvviteli) nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat 

alapján szabad adatokat bejegyezni. Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gaz-

dasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a könyvvitelben rögzítendő és a más jog-

szabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, hiánytalanul tartalmazza, meg-

felel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet - hiba ese-

tén - előírásszerűen javítottak. 

  

A főkönyvi könyvelés, az analitikus nyilvántartások és a bizonylatok adatai közötti 

egyeztetés és ellenőrzés lehetőségét, függetlenül az adathordozók fajtájától, a fel-

dolgozás (kézi vagy gépi) technikájától, logikailag zárt rendszerrel biztosítani kell. 

 

A számviteli bizonylatokra, a szigorú számadási kötelezettségre és a bizonylatok 

megőrzésére egyaránt a Szt. 166-169 §-át kell alkalmazni.  

 

10.2. Idegen nyelven kiállított bizonylatok 

 

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapján a számviteli bizonylatot – a Szt. 166. § (3) be-

kezdésében foglaltaktól eltérően, ha az eltérést az adott gazdasági művelet, esemény, 

illetve intézkedés jellemzői indokolják – idegen nyelven is ki lehet állítani.  

 

Az idegen nyelven kibocsátott, illetve a befogadott idegen nyelvű bizonylaton azokat 

az adatokat, megjelöléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbízható, a va-

lóságnak megfelelő adatrögzítéshez, könyveléshez szükségesek – a könyvviteli nyil-

vántartásokban történő rögzítést megelőzően – magyar nyelvre le kell fordítatni és a 

magyar nyelvű számviteli bizonylatot a fordítást végző személlyel alá kell íratni. 

A magyar nyelvű fordítást az idegen nyelven kiállított számviteli bizonylathoz kell 

csatolni.  

 

A magyarul is feltüntetendő adatok körét (számát) a konkrét bizonylat jellege, a bi-

zonylaton szerepeltetendő tételek száma, különbözősége, a használt idegen nyelv, a 
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gazdasági esemény jellege határozza meg, ebből következően az esetenként más és 

más lehet. Általában minden olyan adatot fel kell tüntetni, amely a könyvviteli el-

számoláshoz, az analitikus és főkönyvi nyilvántartások vezetéséhez, az adó- és egyéb 

bevallások elkészítéséhez szükséges. 

 

A magyartól eltérő (idegen) nyelven kiállított számviteli bizonylatokhoz csatolni kell 

a magyar nyelvre történő fordítást, aminek elkészítéséért a számla benyújtója a fele-

lős. 

  

10.3. A kibocsátott számlák alaki és tartalmi hitelességének, megbízhatóságának iga-

zolása  

 

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsátott számlák 

alaki és tartalmi hitelességének és megbízhatóságának igazolására a következő sze-

mélyek jogosultak: 

a) Önkormányzatnál polgármester, alpolgármester, 

b) Polgármesteri Hivatalnál jegyző 

c) költségvetési szervnél intézményvezető, illetve helyettese,  

vagy az általa írásban felhatalmazott dolgozó. 

 

10.4. A könyvelés módjára, az érintett könyvviteli számlákra való hivatkozás 

 

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a könyvviteli elszámolást közvet-

lenül alátámasztó bizonylat alaki és tartalmi kellékei között szerepelnie kell a köny-

velés módjára, az érintett könyvviteli számlákra történő hivatkozásnak.  

Ennek a törvényi előírásnak a számviteli politika hatálya alá tartozó államháztartási 

szervezetek közvetlenül, a könyvviteli számlák számának az utalványon – rövidített 

utalványon – történő feltüntetésével, tesznek eleget. 

 

III. ZÁRÓ RENDELKEZÉS 
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A Számviteli politika Iklad Község Önkormányzat polgármesterének jóváhagyását kö-

vetően lép hatályba, rendelkezéseit 2022. 03. 01-től kell alkalmazni. A korábban hatály-

ban volt Számviteli politika ettől az időponttól hatályát veszti. 

A jegyzőnek kell gondoskodni, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat az érintett 

munkatársak megismerjék, annak tényét aláírásukkal igazolják a 2. sz. melléklet szerinti 

megismerési nyilatkozat szerint. A szabályzat aktualizálásáért a jegyző a felelős. 

 

Iklad, 2022. 02.28. 

  

 

 

Ungi József      Mikus Kinga 

polgármester           jegyző 

 

 

Záradék:  

 

A jelen szabályzatban foglaltakkal egyetértek és azt jóváhagyom.  A Szabályzatban fog-

laltakat magamra és általam képviselt szervezetre nézve kötelezőnek ismerem el.  

 

Iklad, 2022. február 28. 

 

 

 

 

Mayer József elnök 

 

 

 

A jelen szabályzatban foglaltakkal egyetértek.  A Szabályzatban foglaltakat magamra és 

általam képviselt szervezetre nézve kötelezőnek ismerem el.  

 

Iklad, 2022. február 28. 

 

 

 

 

Nagy Márta intézményvezető 
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        1. sz. melléklet 

 

 

ÜZEMBE HELYEZÉSI OKMÁNY 

Immateriális javakról, tárgyi eszközökről 

 

Nyt.  szám: …………/201.. 

 

 

1.) Immateriális jószág, tárgyi eszköz megnevezése: 

……………………………………………………………………………………………. 

2.) Immateriális jószág, tárgyi eszköz azonosítója (pld.: gyártási szám, rendszám, sor-

szám): ………………………………………………………………………………… 

3.) Az állomány növekedés oka:  

a.) saját kivitelezésű beruházás, felújítás, 

b.) vásárlás, felújítás, 

c.) térítésmentes munkával történő létrehozás, 

d.) térítés nélküli (visszaadási kötelezettség nélkül) átvétel, 

e.) ajándék, hagyaték, 

f.) többlet. 

4.) Szállító, térítés nélküli átadó, ajándékozó, hagyaték átadó megnevezése: 

……………………………………………………………………………………….....

.........................................................................................................................................

. 

5.) Az immateriális jószág, tárgyi eszköz üzemeltetési helye: 

………………………………………………………………………………………… 

6.) Üzembe helyezésig felmerült beszerzési, előállítási költség: …………………… Ft 

7.) Üzembe helyezésig nem számlázott, illetve pénzügyileg nem rendezett, de a beszer-

zési értékbe beszámítandó összeg: ………………………….. Ft 

8.) Térítés nélkül (visszaadási kötelezettség nélkül) átvett eszköz, illetve az ajándékként, 

hagyatékként kapott eszköz továbbá – a nem adminisztrációs hibából eredően – több-
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letként fellelt eszköznek az állományba vétel időpontjában ismert piaci értéke: 

….………. Ft   

9.) A térítésmentes munkával létrehozott eszköz állományba vétel időpontjában ismert 

piaci értéke: ………………………… Ft 

10.) Maradvány érték összege: …………………….. Ft 

11.) Üzembe helyezés (használatba vétel) napja: ………………………………… 

 

Az immateriális jószág, tárgyi eszköz üzembe helyezését (használatbavételét) el-

rendelem.  

 

 

………………………………, 201.. ……………… 

 

 

                ……………………………..                    …………………………… 

                       szervezet vezetője                               üzembe helyezést végző/k/ 
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2. sz. melléklet 

 

Megismerési nyilatkozat  

 

Az Iklad Község Önkormányzata és intézményei valamint az Ikladi Német Nemzetiségi 

Önkormányzat 2022.03.01–tól hatályos Számviteli politikájában foglaltakat megismer-

tem. Tudomásul veszem, hogy az abban leírtakat a munkám során köteles vagyok betar-

tatni.  

Név  Feladat,  

hatáskör 

Dátum Aláírás 

Ungi József polgármester   

Braunné Wildmann 

Tünde 

alpolgármester   

Filó Gábor alpolgármester   

Mayer József Ikladi Német 

Nemzetiségi 

Önkormányzat 

elnöke 

  

Kató-Rest Erika Andrea Ikladi Német 

Nemzetiségi 

Önkormányzat 

elnök-

helyettese 

  

Mikus Kinga jegyző   

Nagy Márta óvoda vezető   

Maraszin Milán pü. előadó   

Laukó Péter Pálné pü/adóü. elő-

adó 

  

Eckerné Kmety Ágnes igazgatási elő-

adó 

  

Ecker Adelina igazgatási elő-

adó 

  

Galbavi Mónika titkárnő   

Sovárszky Rita pályázati elő-

adó 

  

 


