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Ikladi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Ikladi Polgarmesteri Hivatal

PENZUGYI FOELOADO .

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2181 Iklad, Raday tér 1.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A pénziigyi szamviteli FOELOADO elvégzi a Polgarmesteri Hivatal kimend és bejové
szamlainak rogzitését, kontirozasat. Koveti a vevékovetelések megtériilését. Elékésziti
a bejévé szamlakat pénzigyi teljesitésre. Elvégzi az Onkormanyzat és intézményeinek,
valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat banki &tutaldsait, kapcsolatot tart a
szamlavezetd hitelintézettel, a pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevétele kapcsan.
Részt vesz az adatszolgaltatasok hataridében torténd elkészitésében (pl. EBR42, KGR,
E-adat, ASZ, ONEGM). Feladata az év eleji nyitd és év végi zarlati munkalatok. Részt
vesz a Kepvisel6-testileti és bizottsagi Uléseken a feladatkéréhez tartozé napirendi
pontok targyalasakor. El6késziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet, a
kOltségvetés modositasara vonatkozéd rendelet-tervezeteket, a  koltségvetés
vegrehajtasarol szélé beszamolét és az éves zarszamadasi rendelet-tervezetet,
valamint elkésziti el6zbek feltdltését (koltségvetési jelentés, mérlegjelentés,
kOltségvetési beszamold, havi -, éves -, -negyedéves adatszolgaltatasok). - Kényveli az
Onkormanyzat és fenntartdsaban [évé intézményei, valamint a Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a gazdasagi eseményeket. Helyettesiti a Pénzkezelési
Szabalyzatban megfogalmazott pénztarosi feladatokat, a pénztaros tartés tavolléte
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esetén. Aktivan részt vesz a leltarozasban, selejtezésben, annak adminisztracidjaban a
kiadott itemterv és utasitas alapjan.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Koézszolgalati Szabalyzat az
iranyadok. Az lkladi Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott illetményalap 60 000 Ft. A
Kttv. 133 .§ (3) bekezdés szerinti illetményeltérités. A cafetéria juttatas 2021. evi
osszege brutté 400 000 Ft. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvoképesséqg,

« Blntetlen el6élet,

.« Kozépiskola/gimnazium, Allamhaztartasi mérlegképes kényvels,

. Allamigazgatas gazdasagi terlileten, vagy hasonlé munkakorben szerzett
tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

« Felhasznaldi szinti Szamviteli/pénzigyi szoftverismeret,

« Felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« ASP Gazdalkodéi szakrendszer felhasznaloi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Fdiskola,
« Allamigazgatas gazdasagi terlleten, vagy hasonl6 munkakorben szerzett
tapasztalat - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+ Részletes szakmai 6néletrajz

« Iskolai végzettséget, képesitést igazol6 okiratok masolata

« 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

. A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt szemeélyes
adatait a palyazat elbirdlasaban részt vevék megismerhetik, azok kezelésehez
hozzajarul

« Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol

« Nyilatkozat, hogy a Kbzszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. tv. 84-
85. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség nem all fenn

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. december 27.
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A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Mikus Kinga nyujt, a 28/403-381
-os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

« Postai uton, a palyazatnak a lkladi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkuldésével (2181 Iklad, Raday tér 1. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: PH/325/2021 , valamint a
munkakér megnevezését: PENZUGYI FOELOADO.

» Elektronikus uton Mikus Kinga részére a jegyzo@iklad.hu E-mail cimen
keresztul

« Személyesen: Mikus Kinga, Pest megye, 2181 lklad, Raday tér 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokat a munkaltatéi jogkdr gyakorld jegyz6 biralia el a polgarmester
egyetértésével. A munkaltatd fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. december 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Iklad Kézség honlapja - 2021. december 2.
« lkladi Hirek - 2021. december 6.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.iklad.hu honlapon
szerezhet.



