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lkladi Polgdrmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. 6vi CXCIX. torveny 45. S (1) bekezd6se
alapj6n

p{ly{zatot hirdet

lkladi Polgdrmesteri Hivatal

pEttzUcYr r6el6ADo
munkakor betolt6sere.

A kiizszolgiilati jogviszony id6tartama :

hatflrozatlan idejU kozszol g6lati jogviszony

Fog lalkoztatis jellege :

Teljes munkaid6

A munkav6gz6s helye:

Pest megye, 2181 lklad, Rdday t6r 1.

A munkakiirhoz tartoz6 f6bb tev6kenys6gi kiirtik:

A p6nzugyi sz6mviteli F6ELOADO elv6gzi a Polgdrmesteri Hivatal kimen6 6s bejov6
sz6ml6inak rogzit6s6t, kontlrozdsdt. Koveti a vev6koveteldsek megt6ru!6s6t. E!6kesziti
a bejov6 szdml5kat p6nzugyi teljeit6sre. Elv6gzi az Onkorm6nyzat 6s int6zm6nyeinek,
valamint a Nemzetis6gi OnkormSnyzat banki Stutal6sait, kapcsolatot tart a
szdmlavezet6 hitelint6zettel, a p6nzforgalmi szolgdltatdsok ig6nybev6tele kapcs6n.
R6szt vesz az adatszolgdltat6sok hatdrid6ben tort6n6 elk6szlt6s6ben (pl. EBRa2, KGR,
E-adat, ASZ, ONEGM). Feladata az 6v eleji nyit6 6s 6v v6gi zarlati munkdlatok. R6szt
vesz a K6pvisel6-testtlleti 6s bizottsdgi til6seken a feladatkor6hez tartozo napirendi
pontok t6rgyal6sakor. El6k6sziti az 6ves kolts6gvet6si rendelet-tervezetet, a
kolts6gvet6s m6dositdsdra vonatkoz6 rendelet-tervezeteket, a kolts6gvet6s
v6grehajtdsdr6l szol6 beszdmol6t 6s az 6ves zdrszdmaddsi rendelet-teryezetet,
valamint elk6sziti el6z6ek feltolt6set (kolts6gvet6si jelent6s, m6rlegjelent6s,
kolts6gvet6si beszdmol6, havi -, 6ves -, -negyed6ves adatszolgdltat6sok). - Kdnyveli az
Onkormdnyzat 6s fenntartdsdban lev6 intezm6nyei, valamint a Nemzetis6gi
Onkorm6nyzat tekintet6ben a gazdas6gi esem6nyeket. Helyetteslti a Pdnzkezel6si
Szabdlyzatban megfogalmazott p6nztdrosi feladatokat, a p6nztdros tart6s tdvoll6te
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eset6n. Aktivan r6szt vesz a leltdrozdsban, selejtez6sben, annak adminisztr6ciojdban a
kiadott utemterv 6s utasitds alapj6n.

Jogdll6s, illetm6ny 6s juttatdsok:

A jogdllSsra, az illetm6ny megdtlapit6sdra 6s a juttatSsokra a kozszolgdlati

tiszivisel6krdl szoto 2011. 6vi CXCIX. torv6ny rendelkez6sei , valaminta(z) A jogdlldsra,

az illetm6ny meg6llapit6sdra 6s a juttatdsokra a kozszolg6lati tisztvisel6kr6! szolo 2011.

6vi CXCIX. torv6ny rendelkez6sei , valamint a(z\ Kozszolgdlati Szabiiyzat az

ir6nyadok. Az lkladi Polg6rmesteri Hivatalban alkalmazott illetm6nyalap 60 000 Ft. A
Kftv: 133 .S (3) bekezd6s szerinti illetm6nyelt6rit6s. A cafet6ria juttat6s 2021. 6vi

osszege brutto 400 000 Ft. az irdnyadok.

Pillyflzati felt6telek:

. Magyardllampolgdrs6g,

. Cselekv6k6pess6g,

. Btintetlen el66let,

. Koz6piskola/gimn6zium, Allamh6ztartdsi m6rlegk6pes konyvelc5,

. Allamigazgat6s gazdas6gi teriileten, vagy hasonl6 munkakorben szerzett
tapasztalat - Legalabb 1-3 6v szakmai tapasztalat,

. Felhaszn6loi szint( Szdmviteli/p6nzugyi szoftverismeret,

. Felhaszndl6i szintfi MS Office (irodai alkalmazdsok),

. Vagyonnyilatkozat t6teli eljdr6s lefolytatdsa,

. ASP Gazd6lkodoi szakrendszer felhaszndloi szint0 ismerete

A pitly itzat e I birdlaisin6l el6nyt ie le nt :

. Fdiskola,

. Allamigazgatds gazdas6gi teruleten, vagy hasonl6 munkakorben szerzett
tapasztalat - Legalebb 3-5 6v szakmai tapasztalat,

A pillyAzat r6szek6nt benyrijtand6 iratok, igazol6sok:

. R6szletes szakmai on6letrajz

. lskolai v6gzetts6get, k6peslt6st igazol6 okiratok mSsolata

. J h6napndl nem r6gebbierkolcsi bizonyitv6ny

. A pfulyilzo nyilatkozata arr6l, hogy a pillyitzati anyagban foglalt szem6lyes
adatait a pillylzat elbirdl6sdban r6szt vev6k megismerhetik, azok kezel6s6hez
hozzij1rul

. Nyilatkozal a vagyonnyilatkozat-t6teli k6telezetts6g vSllaltisdrol

. Nyilatkozat, hogy a Kozszolgdlati tisztvisel6kr6l szolo 2011. 6vi CXCIX. tv. 84-
85. S-a szerinti dsszef6rhetetlens6g nem 5ll fenn

A m u nkakiir betiSlthet6s6g6nek idSpontia :

A munkakbr a pfrlyfizatok elbir6lfrs6t kbvet6en azonnal bet6lthet6.

A pitlyitzat benyfijt6siinak hatiridej e: 2021. decemb er 27 .
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A palyitzati kiir6ssal kapcsolatosan tovdbbi informdci6t Mikus Kinga nyujt, a 281403-381
-os telefonszdmon.

A p{lyizatok beny0jtisfnak modja:
. Postai [ton, a pdly1zatnak a lkladi Polg6rmesteri Hivatal clm6re tort6n6

megktild6s6vel (2181 lklad, Rdday t6r 1. ). K6rjrik a borft6kon feltrintetni a
pitlydzati adatbdzisban szerepl5 azonos[t6 szdmot: PH132512021 , valamint a
munkak6r megnevez6s6t: PENZUGYI FOEL6nOO.

. Elektronikus 0ton Mikus Kinga r6sz6re a je$yzo@iklad.hu E-mail cimen
keresztul

. Szem6lyesen: Mikus Kinga, Pest megye, 2181 lklad, R6day t6r 1. .

Apitlyilzati eljiirds, a p6lyAzat elbirdl6s6nak m6dja, rendje:

A p6ly6zatokat a munk6ltatoi jogkor gyakorlo )egyz6 biralja el a polgdrmester
egyet6rt6s6vel. A munk6ltat6 fenntartja a pdlyitzat eredm6nytelenn6 nyilvdnitdsdnak
jogdt.

A pitlyitzat elbirdl6s6nak hatdrideje: 2021. december 30.

A pitlyitzati kiirds tov6bbi kozz6t6tel6nek helye, ideje:

. lklad Kozseg honlapja - 2021. december 2.

. lkladi Hlrek - 2021. december 6.

A munkiltat6val kapcsolatban tovibbi inform6ci6t a www.iklad.hu honlapon
szerezhet.


